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III.3. Quản lý đơn vị	32
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Phần mềm Quản lý cán bộ được xây dựng với mục đích quản lý thông tin cán bộ hoạt động trong lĩnh vực nhà nước, theo quy chế Quản lý hồ sơ cán bộ, công chức. 
Tổ chức quản lý và khai thác, sử dụng có hiệu quả cao nhất thông tin hồ sơ cá nhân đã được cập nhật trong cơ sở dữ liệu nhằm phục vụ thiết thực công tác quản lý tổ chức bộ máy và đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức của các đơn vị sử dụng là mục tiêu, yêu cầu hàng đầu được đặt ra đối với Phần mềm quản lý hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức.   
Để đáp ứng mục tiêu, yêu cầu trên; được sự góp ý của các đơn vị sử dụng, Phần mềm đã từng bước được nâng cấp và hoàn thiện cơ bản các chức năng, công cụ phục vụ quá trình xử lý, khai thác, cung cấp thông tin, góp phần cải thiện đáng kể chất lượng thông tin phục vụ hoạt động công tác của các đơn vị trong ngành.
Hê thống được xây dựng nhằm quản lý thông tin cán bộ công nhân viên chức, bao gồm: Hồ sơ cán bộ, lý lịch cán bộ; các bản sơ yếu lý lịch; các bản bổ sung lý lịch; các nghị quyết, quyết định về nhân sự; các bản tự kiểm điểm, nhận xét đánh giá cán bộ; đơn, thư, nhận xét, đánh giá của chuyên viên theo dõi cán bộ; bản sao giấy khai sinh, văn bằng, chứng chỉ về trình độ học vấn, bồi dưỡng lý luận chính trị, nghiệp vụ, tình trạng sức khỏe, v.v... Và toàn bộ các quá trình tham gia cách mạng, các chế độ lương, chức vụ có tính đến các diện chính sách như con gia đình thương binh liệt sỹ, có công với cách mạng..
Hệ thống cho phép quản lý toàn bộ hồ sơ cán bộ từ khi thử việc đến lúc về hưu (có quản lý những người đã về hưu) đảm bảo cho các lãnh đạo đơn vị, các cán bộ quản lý nhân sự có bức tranh toàn cảnh về đội ngũ cán bộ trong đơn vị với đầy đủ các dự báo về quan số, sự thừa thiếu, các định biên, kế hoạch nhân sự vv...
Công cụ quản lý, khai thác sử dụng thông tin của Phần mềm hỗ trợ các công việc: 
Quản lý tổ chức bộ máy, 
Quản lý hồ sơ cá nhân, 
Tra cứu, tìm kiếm thông tin, 
Cung cấp báo cáo thống kê, 
Hỗ trợ một số nghiệp vụ trong công tác tổ chức, cán bộ. 
Công cụ quản lý tổ chức bộ máy hỗ trợ cập nhật những thông tin thay đổi về tổ chức bộ máy như thành lập mới, giải thể, chia tách, sáp nhập, thay đổi  cơ quan  chủ quản, thay đổi chức năng nhiệm vụ, theo dõi thực hiện chỉ tiêu về biên chế được giao, những thông tin đặc thù khác... 
Công cụ quản lý hồ sơ  là  công cụ chính quan trọng nhất của Phần mềm, hỗ trợ việc quản lý chặt chẽ những thông tin quản lý hồ sơ cá nhân, là nguồn thông tin nền tảng đầu vào cho cơ sở dữ liệu của Phần mềm. Chức năng cung cấp khả năng tra cứu, tổng hợp  nhanh thông tin về hồ sơ ngay tại màn hình làm việc. Công cụ còn hỗ trợ cập nhật tự động nhiều loại thông tin nhằm tăng độ chính xác và tiết kiệm thời gian thao tác.
Công cụ  tra cứu, tìm kiếm  thông tin tổng hợp hỗ trợ việc truy tìm tức thì tới một hoặc một nhóm hồ sơ bất kỳ căn cứ trên một hoặc nhiều tiêu chí liên quan đến hồ sơ cá nhân, thường được sử dụng cho nhiều mục đích khai thác thông tin hồ sơ khác nhau. 
Công cụ khai thác báo cáo thống kê tổng hợp cung cấp các số liệu báo cáo  thống kê theo mẫu biểu quy định và một số mẫu biểu mở rộng phục vụ nhu cầu quản lý của đơn vị. 
Các công cụ hỗ trợ nghiệp vụ giúp nâng cao hiệu quả quá trình xử lý một số công việc chuyên môn thường xuyên như: nâng lương, điều động công tác (chuyển hồ sơ), giải quyết chế độ nghỉ hưu, xét hết tập sự, kế hoạch đào tạo, quy hoạch cán bộ v.v…
[bookmark: _Toc335384095]ĐĂNG NHẬP
Sử dụng trình duyệt web Brower, gõ địa chỉ :
http://dev.vast.vn/vastpersonel/index.php 
Tại thanh toolbar bên phải của trang chủ:

Tại phần đăng nhập:  Đăng nhập với tài khoản Cadpro và mật khẩu của tài khoản Cadpro:

Và đây là giao diện chính của phần mềm quản lý cán bộ. 

[bookmark: _Toc335384096]HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CÁC TÍNH NĂNG CỦA HỆ THỐNG 
[bookmark: _Toc335384097]III.1. Quản lý hồ sơ
Danh mục trong hệ thống quản lý Cán bộ bao gồm các thông tin của hồ sơ cán bộ tuân thủ quy chế quản lý của nhà nước, bao gồm: 
Họ tên, quê quán
Địa chỉ Email, tài khoản điện tử
 Mã số thuế
Số điện thoại
Liên hệ
Cấp quản lý 
Chức danh
Chức vụ kiêm nhiệm 
Chức vụ chính quyền
Chức vụ Đảng
Chức vụ đoàn thể  
Chuyên môn đào tạo
 Công việc được giao 
 Khen Thưởng
 Kỷ luật 
 Biên chế, hợp đồng 
 Ngạch công chức
 Lĩnh vực ngạch công chức
 Mức lương tối thiểu chung
 Trình độ chuyên môn
 Trình độ ngoại ngữ
 Trình độ lý luận chính trị 
 Danh mục phục vụ đánh giá cán bộ: sức khỏe, đạo đức, trình độ
 Học hàm, học vị
 Ngoại ngữ
 Nhóm máu
…
Đây là giao diện quản lý chung cho hồ sơ cán bộ:



Khi đây là thông tin chi tiết về cán bộ: 


[bookmark: _Toc335384098]III.2. Quản lý cán bộ
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Tính năng Quản lý cán bộ quản lý toàn bộ hồ sơ lý lịch cán bộ, bao gồm : 
Số hiệu công chức
Họ và tên
Giới tính
Tài khoản điện tử
 Ngày sinh
 Nơi sinh
Số điện thoại cố định
Số điện thoại di động
 Số CMTND
 Nơi cấp
Quê quán
 Địa chỉ
Tình trạng sức khoẻ  
Tài khoản cá nhân
Mã số thuế
Dân tộc
Tôn giáo
Học hàm học vị: ngày tháng phong, danh hiệu, chứng chỉ…
Chứng chỉ
Nhóm máu
…
Màn hình nhập thông tin Quản lý cán bộ:


Sau khi nhập đầy đủ các trường thông tin cán bộ  nhấn Submit
Màn hình nhập thông tin thành công:

Sau khi nhập thông tin người dùng thành công, tại thanh toolbar bên phải màn hình, mục “Hồ sơ cán bộ”, xuất hiện các tùy chọn:
Sơ yếu lý lịch
Quá trình công tác
Đào tạo chuyên môn
Quá trình nghiên cứu 
Diễn biến lương
Log hoạt động cá nhân 
[bookmark: _Toc335384100]III.2.2. Sơ yếu lý lịch
Quản lý toàn bộ hồ sơ lý lịch Cán bộ, bao gồm cả quá trình tham gia Đoàn, Đảng: 
Thông tin chung: tên, mã số, ngày sinh, nơi sinh, số CMTND/ nơi cấp,  
Thông tin cá nhân: quê quán, địa chỉ, tình trạng hôn nhân, sức khỏe, tài 
khoản cá nhân, ngày bắt đầu đóng BHXH; số sổ BHXH 
Tuyển dụng – Đảng – Đoàn: 
Ngày hợp đồng, ngày tuyển dụng 
Nhóm công việc được giao/ công việc được giao 
Ngày bổ nhiệm ngạch; loại cán bộ 
Nhóm công việc hiện tại; chức vụ hiện tại; ngày bổ nhiệm; 
Chức vụ kiêm nhiệm, chức vụ cao nhất đã qua, phụ cấp chức vụ 
Đoàn viên/ chức vụ đoàn thể 
Đảng viên: ngày vào Đảng, ngày chính thức, chức vụ Đảng hiện tại
Mặc định sau khi nhập thông tin, các thông tin mới nhập sẽ xuất hiện trong phần “Sơ yếu lý lịch”
[bookmark: _Toc335384101]III.2.3. Quá trình công tác
Quá trình công tác: lưu toàn bộ các giai đoạn trong quá trình công tác theo trình tự thời gian:
Quá trình công tác bao gồm:
 Quá trình công tác trong nước
Quá trình công tác nước ngoài
Quá trình tham gia đào tạo trên đại học


[bookmark: _Toc335384102]III.2.3.1. Quá trình công tác trong nước
Nhập thông tin cho “Quá trình công tác trong nước”, nhấn vào Thêm mới
Các trường thông tin cần nhập cho “Quá trình công tác trong nước” bao gồm:
 Đơn vị
Phòng ban
 Chức vụ
Biên nhiệm
Ngạch
Trạng thái
Ngày bắt đầu
Ngày thôi công tác.
Màn hình nhập thông tin cho Quá trình công tác trong nước:


Sau khi nhập xong thông tin, nhấn vào Lưu
Màn hình nhập thành công:

[bookmark: _Toc335384103]III.2.3.2. Quá trình công tác nước ngoài
Nhập thông tin cho “Quá trình công tác tại nước ngoài”, nhấn vào Thêm mới
Các trường thông tin cần nhập cho “Quá trình công tác tại nước ngoài”, bao gồm: 
Ngày đi
Ngày đến
Mục đích
Quốc gia.



Sau khi nhập xong thông tin, nhấn vào Lưu
Hiển thị kết quả sau khi lưu thành công 

Muốn chỉnh sửa thông tin về quá trình đi học tập, chúng ta click vào biểu tượng bút chì trên giao diện, và tiến hành chỉnh sửa thông tin.
Muốn xoá thông tin đã nhập, ta click vào dấu X đỏ trên giao diện, click tiếp theo vào OK để xoá và Huỷ để không tiếp tục. Giao diện như hình dưới đây: 

[bookmark: _Toc335384104]III.2.3.3. Quá trình tham gia đào tạo trên đại học
Nhập thông tin cho “Quá trình tham gia đào tạo trên đại học”, nhấn vào Thêm mới
Các trường thông tin cần nhập cho “Quá trình tham gia đào tạo trên đại học”, bao gồm:
Tên học Viên
Bậc đào tạo
Tên luận án
Chuyên ngành
Chức danh hướng dẫn
Cơ sở đào tạo
Từ ngày
Đến ngày
Ngày bảo vệ
Giao diện màn hình nhập liệu cho “ Quá trình đào tạo trên đại học”

Sau khi nhập xong ấn nút Lưu
Giao diện sau khi lưu sẽ như sau:

Muốn chỉnh sửa thông tin, chúng ta click vào biểu tượng bút chì trên giao diện, và tiến hành chỉnh sửa thông tin.
Muốn xoá thông tin đã nhập, ta click vào dấu X đỏ trên giao diện, click tiếp theo vào OK để xoá và Huỷ để không tiếp tục. Giao diện như hình dưới đây: 

Muốn xem thông tin nhập đã chính xác chưa một cách có hệ thống, chúng ta click vào biểu tượng kính lúp để xem:

[bookmark: _Toc335384105]III.2.4. Đào tạo chuyên môn
Nhập liệu về quá trình đào tạo chuyên môn của cán bộ:
Đào tạo chuyên môn bao gồm: 
Trình độ chuyên môn
Bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ
Bồi dưỡng quản lý hành chính
Đây là giao diện nhập liệu cho quá trình “ Đào tạo chuyên môn”

[bookmark: _Toc335384106]III.2.4.1. Trình độ chuyên môn
Nhập liệu cho quá trình “ Trình độ chuyên môn” bao gồm:
Bằng cấp
Ngành học
Nơi học
Năm tốt nghiệp

Sau khi nhập liệu xong, nhấn nút Lưu
Sau khi lưu, chúng ta sẽ có thông tin được hiển thị như hình sau:

Muốn chỉnh sửa thông tin, chúng ta click vào biểu tượng bút chì trên giao diện, và tiến hành chỉnh sửa thông tin.
Muốn xoá thông tin đã nhập, ta click vào dấu X đỏ trên giao diện, click tiếp theo vào OK để xoá và Huỷ để không tiếp tục. Giao diện như hình dưới đây: 

[bookmark: _Toc335384107]III.2.4.2. Bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ
Nhập liệu cho quá trình “ Bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ” bao gồm:
Nơi học
Ngành học
Văn bằng
Hình thức học
Từ ngày
Đến ngày

Sau khi nhập liệu xong, nhấn nút Lưu
Sau khi Lưu, chúng ta có giao diện thông tin được hiển thị như sau:

Muốn chỉnh sửa thông tin, chúng ta click vào biểu tượng bút chì trên giao diện, và tiến hành chỉnh sửa thông tin.
Muốn xoá thông tin đã nhập, ta click vào dấu X đỏ trên giao diện, click tiếp theo vào OK để xoá và Huỷ để không tiếp tục. Giao diện như hình dưới đây: 

[bookmark: _Toc335384108]III.2.4.3. Bồi dưỡng quản lý hành chính
Nhập liệu cho quá trình “ Bồi dưỡng quản lý hành chính” bao gồm:
Nơi học
Ngành học
Văn bằng
Hình thức học
Từ ngày
Đến ngày

Nhập liệu xong, nhấn nút Lưu
Sau khi Lưu, chúng ta có giao diện thông tin được nhập vào như sau:

Muốn chỉnh sửa thông tin, chúng ta click vào biểu tượng bút chì trên giao diện, và tiến hành chỉnh sửa thông tin.
Muốn xoá thông tin đã nhập, ta click vào dấu X đỏ trên giao diện, click tiếp theo vào OK để xoá và Huỷ để không tiếp tục. Giao diện như hình dưới đây: 

[bookmark: _Toc335384109]III.2.5. Quá trình nghiên cứu 
Nhập liệu về quá trình nghiên cứu của cán bộ:
Quá trình nghiên cứu bao gồm: 
Những công trình đã công bố
Sách đã xuất bản
Các đề tài nghiên cứu
Đây là giao diện nhập liệu cho quá trình “ Quá trình nghiên cứu”

Muốn thêm hướng nghiên cứu, chúng ta click vào “ Thêm hướng nghiên cứu “ và điền thông tin vào giao diện hiện ra, sau đó nhấn Lưu:

[bookmark: _Toc335384110]III.2.5.1. Những công trình đã công bố
Tiến hành nhập liệu cho quá trình “ Những công trình đã công bố” bao gồm:
Tên công trình
Ấn phẩm
Số trang
Cơ quan xuất bản
Năm xuất bản

Sau khi nhập liệu xong, ấn nút Lưu
Sau khi lưu, chúng ta có giao diện thông tin như sau:

Muốn chỉnh sửa thông tin, chúng ta click vào biểu tượng bút chì trên giao diện, và tiến hành chỉnh sửa thông tin.
Muốn xoá thông tin đã nhập, ta click vào dấu X đỏ trên giao diện, click tiếp theo vào OK để xoá và Huỷ để không tiếp tục. Giao diện như hình dưới đây: 

[bookmark: _Toc335384111]III.2.5.2. Sách đã xuất bản
Tiến hành nhập liệu cho quá trình “ Sách đã xuất bản” bao gồm:
Tên sách
Cơ quan xuất bản
Số trang
Năm xuất bản

Sau khi nhập xong, nhấn nút Lưu
Sau khi Lưu, chúng ta có giao diện thông tin vừa nhập như sau:

Muốn chỉnh sửa thông tin, chúng ta click vào biểu tượng bút chì trên giao diện, và tiến hành chỉnh sửa thông tin.
Muốn xoá thông tin đã nhập, ta click vào dấu X đỏ trên giao diện, click tiếp theo vào OK để xoá và Huỷ để không tiếp tục. Giao diện như hình dưới đây: 

[bookmark: _Toc335384112]III.2.5.3. Các đề tài nghiên cứu
Tiến hành nhập liệu cho quá trình “Các đề tài nghiên cứu” bao gồm:
Tên đề tài
Cấp quản lý
Cơ quan chủ trì
Nơi quản lý kết quả
Chức danh tham gia
Từ ngày
Đến ngày
Ngày nhiệm thu

Sau khi nhập liệu xong, nhấn nút Lưu
Sau khi Lưu, chúng ta có giao diện chương trình như sau:

Muốn chỉnh sửa thông tin, chúng ta click vào biểu tượng bút chì trên giao diện, và tiến hành chỉnh sửa thông tin.
Muốn xoá thông tin đã nhập, ta click vào dấu X đỏ trên giao diện, click tiếp theo vào OK để xoá và Huỷ để không tiếp tục. Giao diện như hình dưới đây: 

Muốn xem những thông tin đã nhập chính xác chưa một cách có hệ thống, chúng ta click vào biểu tượng kính lúp để xem:

[bookmark: _Toc335384113]III.2.6. Log hoạt động cá nhân
Giao diện chính của phần Log các hoạt động cá nhân:
[image: ]
Ở phần này cho ta thấy được những hoạt động mới nhất khi người dùng hay người quản trị tác động lên tài khoản của người sử dụng. Đây là việc rất hữu ích trong việc quản lý tài khoản cá nhân cũng như bảo mật hệ thống. 
[bookmark: _Toc335384114]III.2.7. Tìm kiếm cán bộ
Nhập thông tin cán bộ cần tìm kiếm: Tên đầy đủ, tên, học hàm học vị, chức vụ… Sau đó nhấn Search
[image: Wor81]

Kết quả tìm kiếm được hiển thị
[image: Wor82]
[bookmark: _Toc335384115]III.2.8. Chỉnh sửa thông tin cán bộ
Trong giao diện chính của “ Hồ sơ cán bộ ”. chúng ta kích vào biểu tượng như hình dưới để có thể chỉnh sửa thông tin của cán bộ, cũng như các vấn đề liên quan tới cán bộ đó
[image: chinhsuathongtin]
Sauk hi click vào biểu tượng đó, chúng ta sẽ có giao diện như sau để chỉnh sửa:
[image: ]
[image: ]
Sau khi  chỉnh sửa xong, nhấn Submit
[bookmark: _Toc335384116]III.2.9. Xóa thông tin cán bộ
Muốn xoá thông tin 1 cán bộ nào đó, chúng ta vào giao diện quản lý, rồi thực hiện click vào dấu X đỏ như hình dưới đây, sẽ có 1 bản thông báo hiện lên hỏi chúng ta có chắc chắn muốn xoá thông tin về cán bộ đó hay không, nếu đồng ý nhân vào OK, không đồng ý nhấn vào Huỷ.

[bookmark: _Toc335384117]III.3. Quản lý đơn vị
Trong phần quản lý đơn vị sẽ bao gồm các mục sau: 
Tên đơn vị
Địa chỉ
Số điện thoại
Số fax
Khối đơn vị
Đây là màn hình giao diện chính của mục “ Quản lý đơn vị “

[image: ]
[bookmark: _Toc335384118]Trong phần này, chúng ta chú ý phần thêm thông tin cho đơn vị. Mỗi đơn vị sẽ được chỉnh sửa và update thông tin như sau:
Tên đơn vị
Khối đơn vị
Địa chỉ
Số điện thoại
Số fax
Email
Ảnh đại diện
Website
Và đây là giao diện update thông tin  đơn vị:

Sau khi thao tác xong, chúng ta nhấn vào nút Lưu
Ở mỗi đơn vị cần phải quản lý, lại có các mục như sau: 
Phòng ban: sẽ quản lý các công việc như:
Thêm phòng ban thuộc đơn vị
Quản lý phòng ban thuộc đơn vị
Quản lý công chức thuộc đơn vị
Các báo cáo công bố
Những sách đã xuất bản
Những công trình công bố
Và đây là giao diện chính của  một đơn vị được quản lý bởi phần mềm:
[image: ]
[bookmark: _Toc335384119]III.3.1. Thêm phòng ban thuộc đơn vị
Trong mục thêm phòng ban thuộc đơn vị, ta phải điền đầy đủ các mục như sau:
Tên phòng ban
Ảnh đại diện:
Lời giới thiệu
Và đây là giao diện chính của mục Thêm phòng ban thuộc đơn vị:
[image: ]
Sau khi nhập xong, chúng ta nhấn vào nút Lưu
Chú ý: trong mục chọn ảnh đại diện, chúng ta nhấn vào nút “ chọn tệp tin “ và tìm đường dẫn tới ảnh đại diện, rồi nhấn Open. Như hình dưới đây:
[image: ]
[bookmark: _Toc335384120]III.3.2. Quản lý các phòng ban trực thuộc đơn vị
Trong phần quản lý các phòng ban trực thuộc đơn vị, chúng ta phải chú ý các mục sau:
Tên phòng ban
Ảnh đại diện
Giao diện chính của mục quản lý phòng ban trực thuộc như hình dưới đây:
[image: ]
[bookmark: _Toc335384121]III.3.2.1. Chỉnh sửa thông tin phòng ban
Muốn chỉnh sửa thông tin về phòng ban, hay tìm hiểu về phòng ban đó, chúng ta click vào biểu tượng chiếc bút chì, và sẽ cho giao diện như sau: 
[image: ]
Sau khi chỉnh sửa tham khảo xong, chúng ta nhấn vào nút Lưu
Khi muốn xem thông tin hiển thị đầy đủ về phòng ban sau khi nhập, ta click vào tên phòng ban, và phần mềm sẽ đưa đầy đủ thông tin mà chúng ta đã nhập như hình dưới đây:
[image: ]
[bookmark: _Toc335384122]III.3.2.3. Xoá thông tin phòng ban
Khi muốn xoá bỏ một phòng ban, chúng ta click vào dấu X đỏ trên giao diện các phòng ban trực thuộc, và nhấn OK để tiếp tục, hay nhấn Huỷ để thôi không xoá: 
[image: ]
[bookmark: _Toc335384123]III.3.3. Quản lý công chức
Trong mục Quản lý công chức, chúng ta lưu ý điền đầy đủ các mục sau:
Công chức
Đơn vị
Chức vụ
Phòng ban
Và đây là giao diện chính trong mục Quản lý công chức:
[image: ]
[bookmark: _Toc335384124]III.3.3.1. Chỉnh sửa thông tin cán bộ trực thuộc
Muốn chỉnh sửa thông tin về công chức, chúng ta nhấn vào biểu tượng chiếc bút chì, phần mềm sẽ đưa chúng ta đến với giao diện chỉnh sửa thông tin về công chức đó:
Trong phần này, thông tin hiểu thị sẽ hiển thị rõ các thông tin đã điền, và những gì chúng ta cho thêm vào chỉ là update thêm mà thôi:
[image: ]

Sau khi hoàn thành chúng ta nhấn Submit
[bookmark: _Toc335384125]III.3.3.2. Xoá thông tin cán bộ trực thuộc
Muốn xoá thông tin cán bộ trực thuộc, trong phòng giao diện Cán bộ, chúng ta click vào dấu X màu đỏ, và thực hiện xoá theo quy trình như hình: OK để đồng ý và Huỷ để không đồng ý. 

[bookmark: _Toc335384126]III.3.4. Các báo cáo đã công bố
Trong mục này, có chứa các báo cáo của đơn vị đã công bố công khai. Dưới đây là hình ảnh giao diện Các báo cáo đã công bố của một đơn vị:

Muốn xem thông tin chi tiết, ta click vào báo cáo cần xem và đây là giao diện của báo cáo:

Hoặc ta có thể xem ở dạng PDF bằng cách click vào “ xem dạng PDF “.
[bookmark: _Toc335384127]III.3.5. Sách đã xuất bản
Trong mục sách đã xuất bản, chúng ta chú ý tới các vấn đề sau:
Tên tác giả
Tên sách
Cơ quan xuất bản
Số trang
Năm xuất bản
Trong quá trình nhập liệu, nếu phát hiện sai sót , chúng ta có thể vào phần update để chỉnh sửa thông tin cho hợp lý, dưới đây là giao diện của phần update:

Sau khi chỉnh sửa xong, chúng ta nhấn vào nút Lưu
Sau khi Lưu, chúng ta có giao diện như sau:

Muốn chỉnh sửa thông tin, chúng ta click vào biểu tượng bút chì trên giao diện, và tiến hành chỉnh sửa thông tin.
Muốn xoá thông tin đã nhập, ta click vào dấu X đỏ trên giao diện, click tiếp theo vào OK để xoá và Huỷ để không tiếp tục. Giao diện như hình dưới đây: 

[bookmark: _Toc335384128]III.3.6. Những công trình đã công bố
Trong phần những công trình đã công bố, chúng ta phải lưu ý các  mục sau:
Tên tác giả
Tên công trình
Ấn phẩm
Số trang
Cơ quan xuất bản
Năm xuất bản
Trong quá trình nhập liệu, nếu phát hiện sai sót, chúng ta vào phần update thông tin để chỉnh sửa, giao diện phần update như sau: 

Sau khi xong, nhấn nút Lưu để update thông tin. 
Sau khi Lưu, chúng ta có giao diện như sau:

Muốn chỉnh sửa thông tin, chúng ta click vào biểu tượng bút chì trên giao diện, và tiến hành chỉnh sửa thông tin.
Muốn xoá thông tin đã nhập, ta click vào dấu X đỏ trên giao diện, click tiếp theo vào OK để xoá và Huỷ để không tiếp tục. Giao diện như hình dưới đây: 

[bookmark: _Toc335384129]III.4. Mục Trang chủ
Mục đích của phần này là đưa ra giới thiệu toàn cảnh về các đơn vị trong Viện Khoa học và Công nghệ Việt Nam, đồng thời là đường dẫn chi tiết tới từng mục con trong phần mềm:
Các mục chính của mục Trang chủ là:
Khối nghiên cứu
Khối giúp việc Chủ tịch Viện
Khối sự nghiệp
Khối do Chủ tịch Viện thành lập
Lãnh đạo cao nhất Viện
Các báo cáo công bố toàn Viện
[bookmark: _Toc335384130]III.4.1. Khối nghiên cứu
Trong mục khối nghiên cứu báo gồm các Viện nhỏ trực thuộc Viện lớn nhau sau:
Viện vật lý
Viện hoá sinh biển
Viện toán học
Viện cơ học 
…
Và đây là giao diện của mục Khối nghiên cứu:

Trong mục này, khi cần tìm hiểu thông tin hay xem chi tiết về Viện nào, chúng ta chỉ cần click vào tên Viện và chương trình sẽ đưa ta tới giao diện sau: 

Và đây cũng chính là giao diện để chúng ta thực hiện các thao tác liên quan tới từng đơn vị được quản lý trong phần mềm.
Khi muốn chỉnh sửa thông tin, hay chức năng, hay nhiệm vụ, chúng ta click vào phần chữ xanh và tiến hành sửa chữa :

Sau khi sửa  xong, ta nhấn nút Lưu
[bookmark: _Toc335384131]III.4.2. Khối giúp việc Chủ tịch Viện
Trong mục này bao gồm các ban như sau:
Ban tổ chứ – Cán bộ
Ban KHTC
Ban ứng dụng – triển khai
Ban hợp tác  - quốc tế
Ban kiểm tra
Văn phòng 
…
Và đây là giao diện của chương trình mục Khối giúp việc

Tương tự, muốn tìm hiểu thông tin hay chỉnh sửa thông tin cho một ban nào đó, ta cũng click vào tên và đi tới giao diện của ban đó:

Khi muốn thay đổi thông tin, chúng ta có thể click vào mục” sửa thông tin “ hay “ sửa chức năng “ hay “ sửa nhiệm vụ “ của từng mục:

Sau khi quá trình chỉnh sửa thành công, ta nhấn vào nút Lưu
[bookmark: _Toc335384132]III.4.3. Khối sự nghiệp
Cũng tương tự như các quá trình ở trên, ở mục này, chúng ta cần chú ý tới các mục sau:
Trung tâm thông tin tư liệu
Bảo tàng thiên nhiên Việt Nam
Nhà xuất bản Khoa học tự nhiên và Công nghệ
[bookmark: _Toc335384133]III.4.4. Khối do Chủ tịch Viện thành lập
Cũng tương tự như các quá trình ở trên, ở mục này, chúng ta cần chú ý tới các mục sau:
[bookmark: _Toc335384134]Viện vật lý thành phố Hồ Chí Minh
Viện nghiên cứu Khoa học Tây Bắc
Viện sinh học Tây Nguyên
Viện công nghệ Viễn thông
Trung tâm đào tạo và chuyển giao công nghệ
Trung tâm tin học
Trung tâm hỗ trợ, Phát triển công nghệ và Dịch vụ
[bookmark: _Toc335384135]III.4.5. Lãnh đạo cao nhất Viện
Cũng tương tự như các quá trình ở trên, ở mục này, chúng ta cần chú ý tới các mục sau:
Chủ tịch Viện
Các phó Chủ tịch Viện
Chánh văn phòng 
Bí thư chi bộ Đảng
[bookmark: _Toc335384136]III.4.6. Các báo cáo công bố toàn viện
Ở mục này, công bố các báo cáo công khai của Viện, đây là giao diện của mục Các báo cáo công bố toàn Viện:

Khi cần xem mục nào, ta chỉ cần click vào mục đó để đi đến báo cáo chi tiết: 

Khi cần xuất ra ở dạng PDF, ta chỉ cần nhấn vào Xem dạng PDF để xem. 
10

11

image42.png
st

1
2
3
4
5
5

20120913 13:58:48
20120913 09:55:13
20120911 14:19:05
20120911 13:59:09
20120830 16:55:50
20120807 11:18:16

Dia chilP
10.17.5.140
10.17.5.140
10.17.5.140
10.17.5.140
10.17.5.140
10175125

Mo ta
Nguyén Quang Minh Thay i tai khoan
Nguyén Quang Minh Thay i tai knoan
Nguyén Quang Minh Thay i tai knoan
Nguyén Quang Minh Thay i tai knoan
Nguyén Quang Minh Thay i tai khoan
Thém méi so yéu ciia: Nguyén Quang Minh

Displaying 1-6 0f 6 resul(s).
Nowi sir dung
TranThiLy
Tran ThiLy
Tran ThiLy
Tran ThiLy
Tran ThiLy
Tran ThiLy




image43.png




image44.png
Ho va ter

PGS.TS. Lé Hong Khiém

Vign VAt 1§, phong: Phang Toi uu va digu khién bién
nhigrr: chinh

Thkhiem@iop.vast v

Tel: (+84)(4) 22123607
Huéng nghien | Khang co

Cac cong trinh | Khang co

NC i cong bo

Cacsach da | Khang co

xuat ban





image45.jpeg
Displaying 1-10 o 17 resul(s).

Hoten: Qué quén: Ma 56 thué: Téi Khoan dign tir: Action
PGSTS.L&HngKhigm  HaNGi 0102030405 Inkhiem@iopastvn @3
Nguy&n Quang Minh Ha NG 0987654345678 Minhcc1@gmail. com 20
Phan Ngoc Minh Ha NG 09324678788900  pnminh1@vastacwn ]
Nouyén Thanh Hao Ha NG 008765432111 nthaot@ciidvastun ]
Trin Tudn Anh Ha NG 9873647585747 ttuananh1@yahoo.com 20
PGS.TS. Bili Binh Tri Ha NG 12354564433 batri123@imech acvn 20
Nguyén Quang Minh Ha NG 0987654321 Minhce@gmail com 20
TSNCVC. Trin Huy Théi  Ha N&i 532521234567 thaiieb212r@yahool.com 20
PGSTSNCVC. Nouydn  HaNGi 9736633663 vansinhn1111guyen@yahoo.com £ @
Vin Sinh
zgsnvs NCVCC. LéXuan HaNGi 894385043 Ixcanhd@vastacvn 70

an

Gotopage: <Previous [l (2 Next> |




image46.png
S8 hiéu cong chive: (1957654321

HOteN:™ [guy&n Quang Minh

Tai khodn Gién t: [ inncc 1@gmail com

9876543321

8.
§
i
i
:

1082012 [

g
g

Notedp. [na i

4082012 |5

= E E R
EIREINES
z| 1z| |z
gl |Z| |

sbebdin: (5153456789

S6a0ng: (9957654433

[minhng@gmail.com

M 6 thu: (0957654345678

Ton gido:

“Trinh dd gido duc phd thong:

Hoc ham:

Pho gido swr

HOCVE [Tidn of

BRI
El
&




image47.png




image49.png
Home > Quan 1y don vi

Displaying 1-10 of 14 resul(s).

Téndonvi Dia chi S6 dién thoai Sbfax Knéi don
[ |
Vien vatlj 5610030 Tén, Thi L, Ba (+84) (4) 84 (4) Knéi nghién ciu 20
‘Binh, Ha Noi 38347953 37.669.050
Vién hoa sinh bién e 8Hoang Quéc 0437917053 0437917054 Kndinghién ciry 20

Vién Todn hoc Nha A5, 56 18 Hoang Quéc (+84)(4) 84)4) Knéinghién ciru 20
Vigt, CAu Gidy, HANGi 37564303 37564303

Vién Co hoc 26495 Cén, Lidu Giai,Ba (+84)4) Knéinghién ciru 20
‘Binh, Ha N6 38325541 -

38325641

Vién Congghé thong tin Nh3 A3-S618Hoang  (+84)4) (B4X4)  Kndisunghiep 26
QubcVigt CAuGidy, Ha 37564405 37564217
&=

VIEN SINHTHAIVATAI 86 18 Hoang QubcViét,  (+84)(4) (84)4) Knéinghién ciru 20

NGUYENSINHVAT  Cau Gidy, Ha N6i 38360169 38361196

VIENBIALY Nha A27 - 18 Hoang Quéc  (+84)(4) (84)4) Knéinghién ciru 20
Viét Chu Gidy HaNGi 37563539  3836.1192

BANTO CHUC- CANBO S5 18 Hoang QubcViét,  (+84)(4) (-84)4) Knéigigpvigccns £ ©
Chu Gidy, Ha NG 37564626 37564626

BANKEHOACHTA S8 18Hoing Quécvigt  (+844) 34x8) 20

CHINH Clu Gidy, Ha NGi 9teas2 37562765

BANUNGDUNGVA S8 18Hosng QuicVigt,  (+84)4) 348 20

TRENKHAICONG  Cau Gidy, HaNoi 7912613 37912613

Goto poge: [<rovons | K Z)





image51.png
Vién Vat ly

DIA GHI LIEN HE

10 D30 Tan, Thi Lé, Ba Binh, Ha N6i
‘Bién thoai-(+84) (4) 38.347 953
Fax:(+84) (4) 37.669.050
Email-office@iop vast ac 1
(Si¥a théng tin)

BANLANHBDAO

CHUFG NANG VA NHIEM VY
Té chirc nghién ciu céc vén dé khoa hoc co'ban, khoa hoc cong nghé va tmg dung cia vat Iy nhém tiép can

thanh tuu hién dai cia vat Iy trén thé gidi, dinh hudmg cho cac finh v nghién ciru cong nghé, gop
o tinh 05 khoa hoc va cing nghs nuGc nha;

i, & ‘céc phuong phap va céc thanh tyu cia vét Iy trong céc finh v khoa hoc — cong
T chire, hoat déng trién khai san xut, thong tin tu vn va thém dinh khoa hoc cdng ngh8 phi horp vdi finh vrc:
& khoa hoc vat Iy va khoa hoc cdng nghé lién quan; . N
Bao tao béi dudng va nang cao trinh do céc can bd nghién ciru khoa hoc cong nghé vé khoa hoc vat ly. T6
chirc dao tao dai hoc va sau dai hoc vé khoa hoc vat Iy:

T chirc thuc hién hop tac qudc té trong cac finh wre khoa hoc va céng nghé:

Nhigm vy (sira nhiém w)
g dg





image52.png
Felds with * are required.

Tén phong ban *
[Phong Vat Iy hat nhan

Thudc don vi

Vién Vat Iy

A

(Chon Tep tin] Knang c6 tép nio duor chon
thigu*

B I Uaex x T-1CH- Ty BT

=m 2 @ (=)0

Bay la phong chuyén tréch vé nghién ciiu hat nhan





image53.png
Home » Kndi nghién ciu » Vign VAt 1§ » Thém phong ban
Felds with * are required.

“Tén phong ban *
Phang Vat Iy hat nhan

“Thudc donvi
Vién Vatly

Ann
Khong c6 tép nao duroc chon

Lo gio thigu

B 7 Uakex, x T-TH-Tyg BT iSi=

Lama [

Bay la phong chuyén tréch vé nghién ciiu hat nhan

o [@oer W 0A @

Dy vouments
By computer

& cClesner
@vosa Frefox
Qsone
(Ssuserss

12 oo o300t

® Google Chrome

<

Gy netvorc ices

(@ e Hesserger
(Syinh croprin i o

12 7e0ass_13972740 K thac PUCSCIC B P o

Bopersuseriozn
2 Quan-+ 44 +s0-+cén +b3.

Fie name:

Fiesof type.

[E—

[facsTeom

[10pen s readoniy





image54.png
Home » Kndi nghién civu » Vién Todn hoc » Quan Iy phong ban

Displaying 1-3 0f 3 resul(s).

Tén phong ban Ann
Phong Giitich 6 picture_gtstkhjpg 20
Phang Co s& todn hoc cila in hoc picture_csttipg 20
Phong Bai s6 picture_dsopg 20

‘“Thay aéi tai khoan

Logout (cadpro)

6 chirc Vién
Knéi swnghiép

Kndi do chi tich vién
thanh I3p

Lanh dao cao nht vién





image55.png
Felds with * are required.

Tén phong ban *
[Phong Giai tich s6.

Thube donvi

Anh

Chon Tép tin ] Khong c6 tép ndo dwrec chon
Lo gic thidu*

B 7 Uaex ¥ T-FH-TD
=m® 80

Phang GTS & TTKH cd nhiém vu tién hanh nghién ciru céc finh e ciia Gidi tich s6 va Tinh
todn khoa hoc. Bang thoi, cac thanh vién ciia phang tiép tuc nghién ciru va phat trién cac dé
tai khoa hoc da duoc quan tam nghién ciu ti tnsGc khithanh I2p phang. Trong 12 nam qua.
phang d tién hanh déu dan Seminar “Giai tich 54 va Tinh toan khoa hoc” Cén bo ciia phong
4 co nhiing cdng trinh nghign cvu vé Gidi tich 6. Tinh todn khoa hoc, v mdt vai finh wre c6
lién quan duoc dang trén cac tap chi qudc 18 Song song 61 nghién cu va giang day Gi
tich s va Tinh toan khoa hoc, cac can bd trong phang van tiép tuc phat trién cac huéng
nghién ciu truyén théng (giditich tng dung. t8i wu ha, bét dang thirc bién phan. Iy thuyét
didu khién. _) va dat dwoc nhiing két qua nghién ciu tot





image56.png
Anh chyp can bg phung Ghdi tich 56 va tink todn khoa hoe
‘nam 1999

GIGI THIEU

Phang GTS & TTKH c6 nhiém wy tién hanh nghién ctu cac finh wrc cia Gidi tich s va Tinh tosn khoa hoc. Béng th,

trién céc dé tai khoa hoc 03 dwoc quan tam nghién ciu tir teéc
hénh Géu dgn Seminar “Giéi tich 6 va Tinh toan khoa hoc™. Cén
Gii tich s, Tinh toan khoa hoc, va mot vai finh wc c6 lién quan
g day Gisi tich 56 va Tinh toan khoa hoc, céc

céc thanh vién ciia phang tiép tuc nghién ciu va pt
khi thanh 13p phong. Trong 12 n&m qua, phong d&
b ciia phong da c6 nhitng cang trinh nghién ciu
duvgc ding trén cic tap chi quéc té. Song song vGi nghién ciru va
‘cén b trong phang vén tiép tuc phét tién cac hudng nghién civu truyén théng (gia
thirc bién phén, Iy thuyt diéu khién, ) va dat dwoc nhing két qua nghién ciru

DANH SACH CAN BO

tich dmg dung, t5i vu héa, bit ddng

PGS.TS. L& Héng Khiém
Chuyén vien

% | Email: Ihkhiem@iopyastn
Bien thoai CQ - (+84)(4) 2212 3607




image57.png
Home » Knéi nghién ciu » Vién Todn hoc » Quan .

[ Trang trén dev.vast.vn cho

Are you sure you want o delete ths tem?

Tén phong ban

Phong Gidi tich s& picture_gtsttkh.ipg *
Phong Co s¢toan hoc ciia tin hoc picture_csttipg 20

Phong Baisb picture_dsoipg 20




image58.png
Home » Kndi nghién civu » Vién Toan hoc » Quan I céng chirc

Displaying 1-1 of 1 resul(s).

O congchirc Bon Chirc vy Phong ban Action
Vién Todn hoc v v v
[ PesTS Lé  ViénToanhoc Chuyénvien  Phong G tich 56 20

el




image59.png

