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[bookmark: _Toc331497640]Hướng dẫn người dùng đăng nhập.
Để sử dụng các chức năng của Cổng thông tin và Quản lý hồ sơ cá nhân.
Bước 1: Người dùng cần truy cập vào Cổng theo đường link tại : http://www.portal.vast.vn
Bước  2: Người dùng ấn vào đường dẫn có tên  “Đăng nhập”  phía bên phải của Banner  như hình dưới đây

Sau khi kích vào đường dẫn trên, website sẽ tự động chuyển đến trang đăng nhập như hình dưới đây:

Bước 3: Tại trang đăng nhập, người dùng sẽ sử dụng Email và mật khẩu đã được cung cấp từ quản trị trang Website để truy cập vào trang . Cũng như được quyền thay đổi các chức năng tùy thuộc vào quyền hạn của người dùng được cung cấp. Sau khi đăng nhập, sẽ được chuyển tới trang chủ như hình dưới đây:

[bookmark: _Toc331497641]Hướng dẫn người dùng sử dụng các chức năng
Khi người dùng đăng nhập thành công và hệ thống tự động chuyển tới giao diện trang chủ của  Cổng thông tin điện tử, tự động cung cấp quyền cũng như phạm vi hoạt động của mỗi thành viên trong đó. Người dùng có thể ứng dụng các chức năng được cho phép và tùy chỉnh hồ sơ cá nhân. Trước hết ta đi vào từng phần trong giao diện của Cổng thông tin
[bookmark: _Toc331497642]Phần Banner
Dưới đây là hình ảnh mô tả chi tiết về từng ứng dụng mà hệ thống cung cấp cho người dùng sử dụng:

Hình 1: Mô tả thông tin người dùng và đường dẫn tới trang chủ và các trang các nhân 
Hình ảnh một mô tả thông tin người dùng và đường dẫn tới các trang liên quan. 
Hệ thống mặc định ban đầu khi tạo tài khoản người dùng là cung cấp cho người dùng hai trang cá nhân:
Trang cá nhân công khai : Là một website cá nhân của người dùng và mọi thành viên đều có thể truy cập vào trang đó. Nó được cung cấp đầy đủ những ứng dụng , cũng như các chức năng quản trị trang đó. Người dùng có thể xây dựng và tùy biến trang cá nhân theo ý tưởng riêng như thêm mới ứng dụng, giao diện …v…v. 
Trang riêng tư của tôi: Là một website cá nhân của người dùng và chỉ người dùng đó được phép truy cập vào trang đó. Website cá nhân riêng tư cũng được đầy đủ những ứng dụng, cũng như các chức quản trinh trang đó. Người dùng có thể xây dựng và tùy biến trang cá nhân theo ý tưởng riêng như thêm mới ứng dụng, giao diện …v…v. 

Hình 1.a: Trang cá nhân công khai

Hình 1.b: Trang cá nhân riêng tư
[bookmark: _Toc331497643]Phần Nội dung của Cổng thông tin điện tử
Trong phần này, hệ thống hiểu thị nội dung của website về các portlet được nhúng vào trang. Cho phép người dùng cập nhập thông tin cũng như chuyển hướng tới các ứng dụng thông qua các porlet nhỏ nằm trong trang. Dưới đây là hình ảnh mô tả chi tiết về phần nội dung trong website của Công thông tin điện tử:

Hình 2: Mô tả nội dung trang website và các ứng dụng portlet
Dựa vào hình ảnh người dùng sẽ thấy từng phần ứng dụng portlet trong trang như sau
Menu danh sách các trang trong Cổng thông tin điện tử

Hình 2.a: Mô tả các trang trong website
Khi người dùng tích vào từng trang trên đó, hệ thống sẽ chuyển tới trang đã đượ lựa chọn.
Trang giới thiệu VKHCNVN: Giới thiệu thông tin chung của Viện Khoa học Công nghệ Việt Nam.

Trang tin điện tử: Đường dẫn chuyển hướng người dùng đến trang tin điện tử thuộc Viện KHCN Việt Nam.

Trang diễn Diễn đàn khoa học : Trang này chứa những ứng dụng portlet và diễn đàn dành cho người dùng đóng góp bài viết cũng như ý kiến cá nhân của mỗi người dùng.

Ứng dụng portlet “Thông tin chỉ đạo”: Portlet này luôn cập nhập những thông tin chỉ đạo mới nhất của  Viện KHCN Việt Nam.


Hình 2.b: Mô tả thông tin chỉ đạo
Ứng dụng portlet “Thông tin khác” : Cho phép người dùng tìm hiểu về lịch công tác, văn bản ban hành, sổ dạnh bạ, đề tài khoa học thuộc Viện KHCN Việt Nam.

Hình 2.c: Mô tả các thông tin khác
Ứng dụng portlet “Tin nổi bật” : Portlet này luôn được cập nhập những thông tin nổi bật nhất của website vast.ac.vn .

Hình 2.d: Mô tả thông tin nổi bật
Ứng dụng portlet “Các đơn vị trực thuộc viện” : Portlet này chứa những nhóm danh sách các đơn vị trực thuộc Viện KHCN Việt Nam và chuyển hướng tới nội dung chi tiết của từng đơn vị.

Hình 2.e: Mô tả các nhóm danh sách các đơn vị thuộc Viện KHCN VN
Ứng dụng portlet “Dịch vụ nội bộ” : Portlet này chứa các đường dẫn tới ứng dụng của chính chúng. Người dùng có thể đăng nhập vào từng ứng dụng và sử dụng ứng dụng khi cần.


Hình 2.f: Mô tả các dịch vụ nội bộ
Ứng dung portlet “ Hội nghị - Hội thảo” : Portlet chứa hình ảnh và đường dẫn tới các website của từng hội nghị , hội thảo .
Ứng dụng portlet “Chương trình nghiên cứu” : Portlet chứa hình ảnh và đường dẫn tới từng website của mỗi chương trình nghiên cứu.

Hình 2.g: Mô tả các chương trình nghiên cứu
Ứng dụng portlet “Thời tiết”: Portlet này tự động cập nhập thông tin thời tiết thông qua một website free . Người dùng có thể tìm thêm thông tin thời tiết thông qua phần tìm kiếm bên dưới


Hình 2.h: Mô tả thông tin thời tiết các vùng trong nước

Ứng dụng portlet “Bản đồ chỉ dẫn”: Cho phép người dùng xem vị trí và bản đồ chi tiết  của Viện KHCN Việt Nam

Hình 2.j: Mô tả vị trí của Viện KHCN VN trên bản đồ
[bookmark: _Toc331497644]Hướng dẫn sử dụng các chức năng trong các trang cá nhân của người dùng
Hệ thống Cổng thông tin điện tử mặc định cung cấp cho người dùng hai trang website dành cho người dùng là trang công khai, trang riêng tư. Tại mỗi trang cá nhân của người dùng, hệ thống mặc định cho người dùng quyền quản trị website của chính cá nhân đó. Người dùng có khả năng cập nhập thông tin, thêm các ứng dụng và tùy chỉnh ứng dụng porlet cho phù hợp với cá nhân. Dưới đây là hình ảnh trang công khai và trang riêng tư của người dùng:

Hình 3: Giao diện trang công khai và trang riêng tư của người dùng
Đối với hai trang công khai và trang riêng tư của người dùng giống nhau hoàn toàn về chức năng và quyền sử dụng các chức năng được cung cấp từ hệ thống. Người dùng được quyền thay đổi cấu trúc, giao diện trang website cá nhân và thêm mới các ứng dụng đã có sẵn trong hệ thống. 
Hệ thống Cổng thông tin cung cấp chức năng thêm mới , người dùng có thể thêm mới các trang (pages) và các ứng dụng portlet cho website cá nhân. Dưới đây là hình ảnh minh họa về chức năng thêm mới:

Hình 3.1: Hình ảnh minh họa chức năng thêm mới.
Trong danh sách chức năng “Thêm”, người dùng chọn vào “Thêm trang” hệ thống tự động tạo ra trang đó và cho phép người dùng nhập tên trang.

Hình 3.1.a: Hình minh họa cho sự kiện thêm trang mới cho website cá nhân
Bên dưới chức năng thêm trang là danh sách các ứng dụng portlet, hệ thống mặc định hiện thị những ứng dụng cơ bản nhất cho người dụng lựa chọn. Khi người dùng chọn một trong những ứng dụng đó, hệ thống tự động thêm ứng dụng đó vào phần Nội dung của website.

Hình 3.1.b: Hình minh họa các ứng dụng mặc định
Để lựa chọn thêm nhiều ứng dụng portlet khác, người dùng chọn vào đường dẫn “More…” nằm ở phía dưới cùng của chức năng “Thêm”. 

Hình 3.1.c: Hình minh họa lựa chọn thêm nhiều ứng dụng khác
Khi người dùng lựa chọn,hệ thống sẽ hiện thị ra danh sách tất cả các nhóm ứng dụng portlet và các ứng dụng portlet của hệ thống Cổng thông tin. Tại đây người dùng có thể tìm kiếm các ứng dụng thông qua công cụ tìm kiếm có kèm theo trong danh sách ứng dụng hoặc người dùng có thể chọn các nhóm ứng dụng để tìm ứng dụng mà mình cần. Khi chọn được ứng dung cần thiết, người dùng chỉ cần bấm vào nút “Thêm” ở bên cạnh ứng dụng đó và hệ thống sẽ tự động thêm mới ứng dụng vào phần Nội dung của website.

Hình 3.1.c: Hình ảnh mình họa danh sách các ứng dụng portlet
Tiếp theo, tại các trang website cá nhân của người dùng hệ thống cung cấp cho người dùng quyền tùy chỉnh thay đổi cấu trúc của website cá nhân cũng như giao diện cần thiết.

Hình 3.2.a: Hình ảnh minh họa chức năng Tùy chỉnh
Trong phần  chức năng “Tùy chỉnh” người dùng có thể quản lý trang , bố cục trang, thiết lập bản đồ web và có thể truy cập vào hệ thống quản trị của trang cá nhân để quản lý các ứng dụng portlet. Dưới danh sách chức năng “Tùy chỉnh” , người dùng được hướng dẫn sử dụng lần lượt như sau:
[bookmark: _Toc331497645]Tùy chỉnh Trang
 	Khi người dùng chọn vào phần tùy chỉnh trang, hệ thống sẽ chuyển hướng người dùng đến một Pop-up có tên là Quản lý Trang. Tại đây, người dùng được phép chỉnh sửa phần thông tin cấu hình theo tổng thể tất cả các trang hoặc cấu hình thông tin từng trang một trên website cá nhân và người dùng có thể thay đổi giao diện màu sắc và  bố cục từng trang. Dưới đây là hình ảnh tổng thể của phần quản lý trang:

Trước tiên, hướng dẫn người dùng đi vào phần tùy chỉnh tổng thể  các trang trong website cá nhân. Hệ thống sẽ cho người dùng 3 lựa chọn thay đổi : Các trang, Giao diện, Xuất nhập.
Các trang: Chứa các trang và các trang con thuộc website cá nhân, mỗi trang đều thông tin cấu hình riêng và người dùng có thể thay đổi cấu hình trang phù hợp cho website cá nhân. 

Khi tạo mới các trang trong website cá nhân, người dùng có thể thay đổi thứ tự hiện thị của từng trang tại :

Giao diện: Hệ thống Cổng thông tin mặc định giao  giao diện ban đầu cho website cá nhân của người dùng. Tuy nhiên người dùng được quyền thay đổi giao diện đã được cung cấp sẵn ở danh sách bên dưới. Khi chọn vào giao diện phù hợp, hệ thống tự động thay đổi giao diện đó.

 Xuất nhập: Hệ thống Cổng thông tin cung cấp cho người dùng phần lưu trữ và cập nhập các trang trong website cá nhân và cấu hình từng trang trong đó. Nó được coi là một phần lưu trữ các trang sau này người dùng có thể dùng lại mà không phải thiết lập lại từ đầu.

Tiếp theo, hướng dẫn người dùng đi vào phần tùy chỉnh từng trang trong website cá nhân và người dùng có thể thay đổi thông tin cấu hỉnh từng trang cũng như giao diện , lưu trữ lại các cấu hình của trang.

Thông tin cấu hình từng trang trong website cá nhân được chia làm 3 phần: 
Trang: Người dùng được cung cấp một form đăng kí thông tin cấu hình từng trang, tủy chỉnh những thông tin cần thiết cho trang đó. Người dùng có thể đặt thể loại trang chứa các ứng dụng,  nội dung bài viết, đường dẫn ảnh ...v..v

Trang con : Khi tạo các trang trong website cá nhân, người dùng được phép tạo thêm các trang trong nằm trong các trang đó và việc cấu hình đều phụ thuộc vào trang cha của nó.

Giao diện: Hệ thống Cổng thông tin mặc định giao  giao diện ban đầu cho website cá nhân của người dùng. Tuy nhiên người dùng được quyền thay đổi giao diện đã được cung cấp sẵn ở danh sách bên dưới. Khi chọn vào giao diện phù hợp, hệ thống tự động thay đổi giao diện đó.
[bookmark: _Toc331408207][bookmark: _Toc331492694][bookmark: _Toc331496709][bookmark: _Toc331497646]
Lưu ý khi tạo ra các trang người dùng được phép thiết lập quyền truy cập cho từng trang được tạo ra trong website. Và cho phép những người dùng khác có quyền truy cập vào website cá nhân và có các quyền hạn khác nhau trong website cá nhân.

[bookmark: _Toc331497647]Tùy chỉnh Bố cục
Hệ thống Cổng thông tin cung cấp cho người dùng các lựa chọn về bố cục cho mỗi trang.

Hình 3.1: Hình ảnh hiển thị các bố cục cho người dùng lựa chọn.
Trong hình trên, hệ thống hiển thị toàn bộ các bố cục của trang cho người dùng lựa chọn. Khi người dùng lựa chọn xong bố cục cho trang, người dùng ấn vào nút “Lưu”, hệ thống tự động thay đổi bố cục trang đó và các ứng dụng portlet trên trang cũng tự động thay đổi vị trí. Vì thế trang đó có thể bị ảnh hưởng tới sự sắp xếp ứng dụng ban đầu, người dùng có thể kéo thả (di chuyển) các ứng dụng portlet sang các vị trí khác nhau mà không ảnh hưởng tới hệ thống Cổng thông tin. Dưới đây là hình ảnh minh họa việc thay đổi bố cục của trang trong website:

Hình 3.2: Hình ảnh minh họa khi trang chưa thay đổi bố cục.
Sau khi người dùng đã lựa chọn một bố cục trang khác, hệ thống sẽ tự động thay đổi vị trí các ứng dung portlet trên trang. 

Hình 3.3: Hình ảnh minh họa trang sau khi thay đổi bố cục.
Như ở trên đã nói, sau khi thay đổi bố cục của trang các ứng dụng portlet tự động thay đổi ví trí. Điều này có thể tạo ra sự trồng chéo giữa các ứng dụng trong nội dung trang vì thế người dùng có thể sắp xếp lại vị trí của các ứng dụng sao cho hợp lý bằng cách  sau: 
Bước 1: Người dùng di chuyển con trỏ tới tiêu đề của ứng dụng và giữ chặt phím chuột trái.

Hình 3.3.a: Hình ảnh mô tả lựa chọn ứng dụng muốn di chuyển vị trí
Bước 2: Ở đây biểu tượng con trỏ 4 hướng được hiện ra, người dùng có thể tùy ý kéo con trỏ tới bất cứ vị trị nào trong phạm vi của bố cục.

Hình 3.3.b: Hình ảnh mô tả lựa chọn ứng dụng muốn di chuyển đến vị trí bất kì trên bố cục webisite

Hình 3.3.c: Hình ảnh mô tả đặt vị trí ứng dụng.
Bước 3: Trả chuột trái ra, ứng dụng sẽ được di chuyển tới vị trí người dùng lựa chọn.

Hình 3.3.d: Hình ảnh mô tả lựa chọn ứng dụng được đặt thành công tới vị trí đã chọn.
[bookmark: _Toc331497648]Tùy chỉnh Bản đồ trang web
Hệ thống Cổng thông tin cung cấp cho người dùng bản đồ trang website cá nhân , tùy chỉnh Bản đồ trang website cũng giống như phần tùy chỉnh Trang. Hệ thống di chuyển người dùng vào phần Quản lý Trang và cho phép người dùng tùy chỉnh Trang như thêm mới, sửa xóa , sắp xếp các trong trong website cá nhân.

Hình 4.1: Hình ảnh mô tả chọn tủy chỉnh Bản đồ trang web.

Hình 4.2: Hình ảnh mô tả phần Bản đồ website
[bookmark: _Toc331497649]Tùy chỉnh Thiết lập
Hệ thống Cổng thông tin cung cấp cho người dùng phần thiết lập môi trường cho website cá nhân.

Hình 5.1: Hình ảnh mô tả phần thiết lập website cá nhân.
[bookmark: _Toc331497650]Tùy chỉnh Bảng điều khiển
Hệ thống cổng thông tin cung cấp cho người dùng ứng dụng quản lý Website cá nhân. Người dùng được phép tùy chỉnh hồ sơ cá nhân, thiết lập cấu hình các trang website của cá nhân và quản lý quy trình nhiệm vụ cũng như đề xuất của cá nhân đó. Hơn nữa, người dùng được phép quản lý các ứng dụng portlet được nhúng trong website cá nhân như thêm mới, sửa, xóa và phân quyền những chức năng của ứng dụng portlet đó.

Hình 6.1: Hình ảnh mô tả người dùng lựa chọn tùy chỉnh Bảng điều khiển.

Hình 6.2: Hình ảnh mô tả Bảng điều khiển của người dùng
Để biết thêm chi tiết về cách quản lý hồ sơ cá nhân, trang website, quy trình  và đề xuất nhiệm vụ và các ứng dụng portlet trong trang website cá nhân. 
[bookmark: _Toc331497651]Phần quản lý hồ sơ cá nhân
Trong Cổng thông tin điện tử, khi người dùng đăng nhập thành công vào hệ thống, người dùng được phép truy cập vào hồ sơ cá nhân và thay đổi thông tin cá nhân của mình .Dưới đây là hình ảnh mô tả chung về phần quản trị dành cho người dùng:


Trong phần Quản lý hồ sơ cá nhân, hệ thống phân thành 3 phần chính : Thông tin người dùng, Xác minh, Tùy chọn khác.
Người dùng có thể đi tới từng phần và chỉnh sửa thông tin. Sau đây hướng dẫn chi tiết cho người dùng sử dụng các chức năng trong thông tin tài khoản
Thông tin người dùng: Phần này cho phép người dùng thay đổi các thông tin cơ bản liên quan trong hệ thống Cổng thông tin.

Chi tiết: Lưu trữ thông tin chi tiết cá nhân, cho phép người dùng chỉnh sửa thông tin và thay đổi hình ảnh đại diện

Mật khẩu: Người dùng không được quyền thay đổi mật khẩu cá nhân vì hệ thống tích hợp Single Sign On (SSO) với hệ thống thư điện tử cho phép người dùng chỉ cần đăng nhập một lần có thể truy cập vào hai hệ thống tách biệt. Vì thế người dùng không có quyền thay đổi mật khẩu. Nếu muốn thay đổi mật khẩu, người dùng cần thông báo cho Quản trị hệ thống Cổng thông tin thay đổi mật khẩu cần thiết.

Tổ chức : Hệ thống sẽ hiển thị danh sách các tổ chức mà người dùng là thành viên của tổ chức đó.

Cộng đồng: Hệ thống sẽ hiển thị danh sách các cộng đồng mà người dùng là thành viên của cộng đồng đó.

Nhóm thành viên: Hệ thống sẽ hiển thị danh sách các nhóm thành viên mà người dùng là thành viên của nhóm thành viên đó.
Các quyền: Hệ thống hiển thị danh sách quyền hạn của người dùng trong các tổ chức, cộng đồng và nhóm thành viên.

Phân loại
Xác minh: Phần này cho phép người dùng thêm thông tin cá nhân khác như địa chỉ, số điện thoại, thư điện tử…. và các thông tin khác liên quan tới mỗi cá nhân người dùng.
Địa chỉ: Hệ thống cho phép người dùng thêm mới, xem thông tin địa chỉ và được quyền chỉnh sửa nội dung địa chỉ.

Số điện thoại:Nơi lưu trữ thông tin điện thoại cá nhân. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.

Địa chỉ thư điện tử: Nơi lưu trữ thông tin thư điện tử cá nhân. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.

Websites: Nơi lưu trữ thông tin website  cá nhân. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.

Các tài khoản chat : Nơi lưu trữ thông tin tài khoản cá nhân trên các mạng chat. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.

Mạng xã hội: Nơi lưu trữ thông tin tên các trang mạng cá nhân. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.


SMS: Nơi lưu trữ thông tin sms cá nhân. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.

OpenID: Nơi lưu trữ thông tin OpenID cá nhân. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.

Tùy chọn khác: Trong phần này cho phép người dùng tùy chỉnh các chức năng nhỏ trong hệ thống Cổng thông tin như : Các thông báo, hiển thị cài đặt, các lời bình luận, trường tùy chỉnh
Các thông báo: Phần này cho phép người dùng lựa chọn các hình thức nhận thông báo hoặc cảnh báo từ phía quản trị Cổng thông tin thông qua thư điện tử, sms, website. Mặc định người dùng sẽ nhận thông tin qua website.

Hiển thị cài đặt cá nhân: Hệ thống cho phép người dùng được phép tùy chỉnh những cài đặt dành cho cá nhân mỗi người như ngôn ngữ mặc định, TimeZone, lời chúc mừng

Các lời bình luận.
Trường tùy chỉnh.
[bookmark: _Toc331497652]Trang nội bộ
Như đã nói ở trên, hệ thống Cổng thông tin mặc định cung cấp cho người dùng hai trang website cá nhân: trang công khai và trang riêng tư. Tại trang website cá nhân, người quản trị hoặc người dùng cá nhân có thể thêm trang, cài đặt cấu hình cho trang thay đổi giao diện tùy ý và đưa thêm ứng dụng được cung cấp sẵn trong hệ thống Cổng thông tin điện tử và được quyền sắp xếp vị trí các trang cho website cá nhân. Dưới đây là hình ảnh mình họa  quản lý trang nội bộ:

Trong phần Trang nội bộ, việc quản lý hai trang website cá nhân đều có chức năng quản lý giống nhau. Trong mỗi trang website cá nhân có 3 chức năng tùy chỉnh : Các trang, Giao diện, Xuất/Nhập
Các trang: Chứa các trang và các trang con thuộc website cá nhân, mỗi trang đều thông tin cấu hình riêng và người dùng có thể thay đổi cấu hình trang phù hợp cho website cá nhân.

Khi tạo mới các trang trong website cá nhân, người quản trị hoặc cá nhân có thể thay đổi thứ tự hiển thị của từng trang tại :

Giao diện: Hệ thống Cổng thông tin mặc định giao  giao diện ban đầu cho website cá nhân của người dùng. Tuy nhiên người dùng được quyền thay đổi giao diện đã được cung cấp sẵn ở danh sách bên dưới. Khi chọn vào giao diện phù hợp, hệ thống tự động thay đổi giao diện đó.

Xuất nhập: Hệ thống Cổng thông tin cung cấp cho người dùng phần lưu trữ và cập nhập các trang trong website cá nhân và cấu hình từng trang trong đó. Nó được coi là một phần lưu trữ các trang sau này người dùng có thể dùng lại mà không phải thiết lập lại từ đầu.


Tiếp theo, hướng dẫn người dùng chỉnh sửa chi tiết từng trang trong website cá nhân và người dùng có thể thay đổi thông tin cấu hình từng trang cũng như giao diện , lưu trữ lại các cấu hình của trang.

Thông tin cấu hình từng trang trong website cá nhân được chia làm 3 phần : 
Trang: Người dùng được cung cấp một form đăng kí thông tin cấu hình từng trang, tủy chỉnh những thông tin cần thiết cho trang đó. Người dùng có thể đặt thể loại trang chứa các ứng dụng,  nội dung bài viết, đường dẫn ảnh ...v..v

Trang con : Khi tạo các trang trong website cá nhân, người dùng được phép tạo thêm các trang trong nằm trong các trang đó và việc cấu hình đều phụ thuộc vào trang cha của nó.

Giao diện: Hệ thống Cổng thông tin mặc định giao  giao diện ban đầu cho website cá nhân của người dùng. Tuy nhiên người dùng được quyền thay đổi giao diện đã được cung cấp sẵn ở danh sách bên dưới. Khi chọn vào giao diện phù hợp, hệ thống tự động thay đổi giao diện đó

Lưu ý khi tạo ra các trang người dùng được phép thiết lập quyền truy cập cho từng trang được tạo ra trong website. Và cho phép những người dùng khác có quyền truy cập vào website cá nhân và có các quyền hạn khác nhau trong website cá nhân.

[bookmark: _Toc331497653]Quy trình nhiệm vụ
Hệ thống cổng thông tin cung cấp cho người dùng mục quản lý Quy trình nhiệm vụ của cá nhân mỗi thành viên. Quy trình nhiệm vụ là những bài viết do người viết gửi tới cho thành viên đó và được quyền xem bài viết, chỉnh sửa bài viết cũng như công bố bài viết trên nội dung website.


[bookmark: _Toc331497654]Đề xuất của tôi
Hệ thống cũng cung cấp cho người dùng mục quản lý đề xuất cá nhân. Đề xuất cá nhân là nơi chứa các bài viết do thành viên viết mà chưa gửi tới người duyệt bài. Thành viên đó được quyền xem và chỉnh sửa bài viết cá nhân.
[bookmark: _Toc331408080][bookmark: _Toc331408216][bookmark: _Toc331497655]HỆ THỐNG QUẢN TRỊ
[bookmark: _Toc331497656]Đăng nhập phần quản trị của cổng
Để đăng nhập phần quản trị của cổng, người quản trị mở trình duyệt, gõ đường dẫn đến cổng thông tin:  https://portal.vast.vn/web/admin 
Khi trình duyệt chạy, hệ thống sẽ di chuyển người dùng tới phần đăng nhập của Cổng thông tin điện tử dành cho người quản trị. Dưới đây là hình ảnh mô tả trang đăng nhập vào hệ thống quản trị:

Hình 1: Hình ảnh mô tả trang đăng nhập dành cho người quản trị (administrator).
Bạn nhập tài khoản admin để thực hiển chức năng quản trị toàn bộ cổng thông tin. Trong trường hợp người dùng gõ sai mật khẩu, chương trình sẽ hiển thị thông báo như sau:

Hình 1.1: Hình ành thông báo lỗi xảy ra khi đăng nhập vào hệ thống.
Khi người dùng cung cấp đúng tài khoản thư điện tử và mật khẩu. Hệ thống đưa ra thông báo đăng nhập thành công và tự động di chuyển người dùng tới trang Cổng thông tin điện tử.

Hình 1.2: Hình ảnh mô tả khi người dùng đăng nhập thành công.
[bookmark: _Toc331497657]Phần quản trị cổng thông tin
Hệ thống Cổng thông tin điện tử là một website chứa các nội dung trang website và các ứng dụng portlet được xây dựng sẵn trong hệ thống. Hệ thống sẽ kiểm tra quyền hạn của người dùng để đảm bảo người dùng được sử dụng các ứng dụng đó và quản lý các ứng dụng portlet trong phần Quản trị website của hệ thống. Trong nội dung từng trang website đều được lựa chọn bố cục mặc định của hệ thống hoặc người quản trị chọn và mỗi trang có chứa các ứng dụng portlet  được nhúng vào.Như vậy, để quản lý hệ thống Cổng thông tin điện tử người dùng cần phải đăng nhập vào hệ thống. Sau khi đăng nhập tài khoản Admin, tại thanh menu người quản trị chọn vào phần chức năng “Tùy chỉnh Bảng điều khiển”

Hình 2.1: Hình ảnh mô tả chức năng tùy chỉnh Bảng điều khiển
Khi người quản trị lựa chọn Tùy chỉnh Bảng điều khiển, hệ thống di chuyển người quản trị tới phần quản trị toàn bộ hệ thống Cổng thông tin.Dưới đây là hình ảnh minh họa trong phần quản trị hệ thống Cổng thông tin:

Tại đây, người quản trị được quyền quản lý hồ sơ cá nhân, các trang website cá nhân mà hệ thống đã cung cấp và các quản lý quy trình nhiệm vụ, đề xuất cá nhân. Trong phần quản trị hệ thống cổng thông tin, hệ thống cung cấp cho người dùng phần quản lý các ứng dụng portlet quan trọng trong hệ thống nếu người dùng sử dụng một trong những ứng dụng đó bên trong phần nội dung website thì người quản trị có thể quản lý những thay đổi của ứng dụng portlet trong phần quản lý hệ thống. Hệ thống cho phép người quản trị được quyền quản lý các thành viên, cộng động, tổ chức, nhóm thành viên nằm trong hệ thống và quản lý cấu hình cài đặt cho hệ thống. Hơn nữa, người quản trị được quyền xem thông tin của máy chủ và quản lý việc cài đặt các ứng dụng khác.
[bookmark: _Toc331497658]CHI TIẾT VỀ CÁC PHẦN TRONG HỆ THỐNG QUẢN TRỊ CỔNG
[bookmark: _Toc331497659]    PHẦN CÁ NHÂN
Trong phần này,  khi người dùng đăng nhập thành công vào hệ thống, người dùng được phép truy cập vào hồ sơ cá nhân,thay đổi thông tin cá nhân và thêm những thông tin liên quan khác. Với mỗi người dùng sau khi đăng nhập thành công hệ thống Cổng thông tin cung cấp mặc định cho tất cả người dùng 2 trang website: trang công khai, trang cá nhân. Người dùng có thể thay đổi tùy chỉnh website cá nhân và được quyền quản lý các ứng dụng portlet được nhúng trong website như quản lý bài viết, quản lý thư viện, quản lý lịch trình, quản lý diễn đàn…v..v. Tại phần cá nhân này người dùng được hệ thống cung cấp cho quyền quản lý những mục sau: 
“Thông tin tài khoản” .
“Trang nội bộ”.
“Quy trình nhiệm vụ”.
“Đề xuất cá nhân”.
[bookmark: _Toc331497660]Thông tin tài khoản
Hệ thống Cổng thông tin cho phép người quản trị thay đổi thông tin tài khoản cá nhân và các thành viên khác thuộc Cổng thông tin điện tử. Tại đây, hệ thống chia làm 3 mục con : Thông tin người dùng, Xác minh, Tùy chọn khác.
Thông tin người dùng
 Khi chọn mục “Thông tin tài khoản”, giao diện sẽ hiện thị toàn bộ thông  tin chi tiết về cá nhân đó, dưới đây là hình ảnh mình họa thông tin tài khoản có dạng như sau:


Tại đây, người quản trị hoặc người thành viên thuộc trang web Cổng thông tin điện tử (http://portal.vast.vn ) được quyền xem chi tiết, chỉnh sửa thông tin cá nhân và các thông tin liên quan khác của mình ví dụ như: thay đổi mật khẩu, địa chỉ, số điện thoại, tổ chức, cộng động, nhóm thành viên ...
Việc thay đổi thông tin cá nhân hiện thị dưới dạng sau :

Lưu ý: Người quản trị được phép truy xuất, chỉnh sửa thông tin bất kỳ thành viên nào. 
Sau khi chỉnh sửa thông tin cá nhân xong, bạn nhấp chuột chọn “Lưu” để lưu thông tin thay đổi hoặc chọn “Hủy bỏ” để hủy thông tin vừa thay đổi.
Mật khẩu
Người dùng không được quyền thay đổi mật khẩu cá nhân vì hệ thống tích hợp Single Sign On (SSO) với hệ thống thư điện tử cho phép người dùng chỉ cần đăng nhập một lần có thể truy cập vào hai hệ thống tách biệt. Vì thế người dùng không có quyền thay đổi mật khẩu. Nếu muốn thay đổi mật khẩu, người dùng cần thông báo cho Quản trị hệ thống Cổng thông tin thay đổi mật khẩu cần thiết.
Tổ chức : Hệ thống sẽ hiển thị danh sách các tổ chức mà người dùng là thành viên của tổ chức đó.Để hiển thị danh sách các tổ chức, cộng đồng, nhóm thành viên mà người dùng đăng ký hay được phép tham gia có dạng như sau:

Cộng đồng: Hệ thống sẽ hiển thị danh sách các cộng đồng mà người dùng là thành viên của cộng đồng đó

Nhóm thành viên: Hệ thống sẽ hiển thị danh sách các nhóm thành viên mà người dùng là thành viên của nhóm thành viên đó.

Các quyền:Tại mục “Các quyền” cho phép xem những quyền hạn của người dùng trong Cổng thông tin cũng như các tổ chức, cộng đồng được hiển thị dưới dạng sau:

Phân loại: Hệ thống cung cấp cho người dùng thông tin về các chuyên mục mà người dùng tham gia hoặc đánh dấu và cho phép người dùng có thể tạo thẻ đánh dấu.

Xác minh: Phần này cho phép người dùng thêm thông tin cá nhân khác như địa chỉ, số điện thoại, thư điện tử…. và các thông tin khác liên quan tới mỗi cá nhân người dùng.
Địa chỉ: Hệ thống cho phép người dùng thêm mới, xem thông tin địa chỉ và được quyền chỉnh sửa nội dung địa chỉ.

Số điện thoại: Nơi lưu trữ thông tin điện thoại cá nhân. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.

Địa chỉ thư điện tử: Nơi lưu trữ thông tin thư điện tử cá nhân. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.

Website: Nơi lưu trữ thông tin website  cá nhân. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.

Các tài khoản chat: Nơi lưu trữ thông tin tài khoản cá nhân trên các mạng chat. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.

Mạng xã hội: Nơi lưu trữ thông tin tên các trang mạng cá nhân. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.

SMS: Nơi lưu trữ thông tin sms cá nhân. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.

OpenID: Nơi lưu trữ thông tin OpenID cá nhân. Người dùng có thể tùy chỉnh thông tin như thêm mới, sửa, xem, xóa thông tin nếu cần.

Tùy chọn khác
Trong phần này cho phép người dùng tùy chỉnh các chức năng nhỏ trong hệ thống Cổng thông tin như : Các thông báo, hiển thị cài đặt, các lời bình luận, trường tùy chỉnh.
	Các thông báo: Phần này cho phép người dùng lựa chọn các hình thức nhận thông báo hoặc cảnh báo từ phía quản trị Cổng thông tin thông qua thư điện tử, sms, website. Mặc định người dùng sẽ nhận thông tin qua website.

[bookmark: _Toc331497661]Hiện thị cài đặt cá nhân
Hệ thống cho phép người dùng được phép tùy chỉnh những cài đặt dành cho cá nhân mỗi người như ngôn ngữ mặc định, TimeZone, lời chúc mừng.

[bookmark: _Toc331497662]	Các bình luận
Người dùng  vào mục này để ghi lại những chú ý và lưu ý nếu cần.

Trường tùy chỉnh
[bookmark: _Toc331497663]Trang nội bộ
Như đã nói ở trên, hệ thống Cổng thông tin mặc định cung cấp cho người dùng hai trang website cá nhân: trang công khai và trang riêng tư. Tại trang website cá nhân, người quản trị hoặc người dùng cá nhân có thể thêm trang, cài đặt cấu hình cho trang thay đổi giao diện tùy ý và đưa thêm ứng dụng được cung cấp sẵn trong hệ thống Cổng thông tin điện tử và được quyền sắp xếp vị trí các trang cho website cá nhân. Dưới đây là hình ảnh mình họa  quản lý trang nội bộ:

	
Trong phần Trang nội bộ, việc quản lý hai trang website cá nhân đều có chức năng quản lý giống nhau. Trong mỗi trang website cá nhân có 3 chức năng tùy chỉnh : Các trang, Giao diện, Xuất/Nhập
Các trang: Chứa các trang và các trang con thuộc website cá nhân, mỗi trang đều thông tin cấu hình riêng và người dùng có thể thay đổi cấu hình trang phù hợp cho website cá nhân.

Khi tạo mới các trang trong website cá nhân, người quản trị hoặc cá nhân có thể thay đổi thứ tự hiển thị của từng trang tại :

Giao diện: Hệ thống Cổng thông tin mặc định giao  giao diện ban đầu cho website cá nhân của người dùng. Tuy nhiên người dùng được quyền thay đổi giao diện đã được cung cấp sẵn ở danh sách bên dưới. Khi chọn vào giao diện phù hợp, hệ thống tự động thay đổi giao diện đó.

	Xuất nhập: Hệ thống Cổng thông tin cung cấp cho người dùng phần lưu trữ và cập nhập các trang trong website cá nhân và cấu hình từng trang trong đó. Nó được coi là một phần lưu trữ các trang sau này người dùng có thể dùng lại mà không phải thiết lập lại từ đầu.


	Tiếp theo, hướng dẫn người dùng chỉnh sửa chi tiết từng trang trong website cá nhân và người dùng có thể thay đổi thông tin cấu hình từng trang cũng như giao diện , lưu trữ lại các cấu hình của trang.

Thông tin cấu hình từng trang trong website cá nhân được chia làm 3 phần : 

	Trang: Người dùng được cung cấp một form đăng kí thông tin cấu hình từng trang, tủy chỉnh những thông tin cần thiết cho trang đó. Người dùng có thể đặt thể loại trang chứa các ứng dụng,  nội dung bài viết, đường dẫn ảnh ...v..v

Trang con : Khi tạo các trang trong website cá nhân, người dùng được phép tạo thêm các trang trong nằm trong các trang đó và việc cấu hình đều phụ thuộc vào trang cha của nó.

Giao diện: Hệ thống Cổng thông tin mặc định giao  giao diện ban đầu cho website cá nhân của người dùng. Tuy nhiên người dùng được quyền thay đổi giao diện đã được cung cấp sẵn ở danh sách bên dưới. Khi chọn vào giao diện phù hợp, hệ thống tự động thay đổi giao diện đó

Lưu ý khi tạo ra các trang người dùng được phép thiết lập quyền truy cập cho từng trang được tạo ra trong website. Và cho phép những người dùng khác có quyền truy cập vào website cá nhân và có các quyền hạn khác nhau trong website cá nhân.

[bookmark: _Toc331497664]Quy trình nhiệm vụ
Hệ thống cổng thông tin cung cấp cho người dùng mục quản lý Quy trình nhiệm vụ của cá nhân mỗi thành viên. Quy trình nhiệm vụ là những bài viết do người viết gửi tới cho thành viên đó và được quyền xem bài viết, chỉnh sửa bài viết cũng như công bố bài viết trên nội dung website.


[bookmark: _Toc331497665]Đề xuất cá nhân
	Hệ thống cũng cung cấp cho người dùng mục quản lý đề xuất cá nhân. Đề xuất cá nhân là nơi chứa các bài viết do thành viên viết mà chưa gửi tới người duyệt bài. Thành viên đó được quyền xem và chỉnh sửa bài viết cá nhân.
[bookmark: _Toc331497666]  PHẦN NỘI DUNG TRONG CỔNG THÔNG TIN
[bookmark: _Toc331497667]Quản lý Trang
Trong hệ thống quản trị Cổng thông tin, Người quản trị được cung cấp phần quản lý các trang của website. Hệ thống cho phép người quản trị toàn quyền tùy chỉnh Trang như thêm mới, sửa xóa, sắp xếp vị trí các trang cho phù hợp. Người quản trị được quyền thay đổi bố cục và giao diện của của từng trang theo yêu cầu đề ra.

	Việc quản lý trang cũng giống như việc quản lý các trang website nội bộ của cá nhân. Trong phần này cũng chứa phần thay đổi chi tiết từng trang và cho phép người quản trị thêm các trang con bên trong trang cha và thay đổi bố cục hoặc giao diện từng trang nếu cần.

Trong form chỉnh sửa thông tin cấu hình, người quản trị được phép thay đổi thông tin cơ bản và được quyền lựa chọn trang sử dụng theo các chức năng khác nhau như: ứng dụng, bảng, nội dung website ( trang chỉ hiển thị các bài viết có trong hệ thống), đường dẫn (URL), link liên kết.
[bookmark: _Toc331497668]Quản lý bài viết
Trong mục này, người quản trị được phép toàn quyền xem, chỉnh sửa hay xóa các bài viết được đăng tải từ trước và thêm mới bài viết cho nội dung trang web. Cho phép khóa bài viết hoặc cấp quyền cho người dùng đối với bài viết ở các mức độ khác nhau như: quyền được xem, quyền được bình luận..sao cho phù hợp.
Giao diện mục “quản lý bài viết”  hiện thị như sau: 

Trong mục quản lý bài viết, hệ thống chia việc quản lý bài viết thành 5 phần cơ bản giúp người quản trị dễ dàng quản lý các bài viết, các cấu trúc, mẫu bài viết, đánh giá, thống kê bài viết. Như vậy, người quản trị sẽ quản lý theo cấu trúc như sau:
Bài viết
Khi chọn tab “Bài viết” hệ thống sẽ hiển thị lên danh sách các bài viết được đăng tải hay chờ phê duyệt.

Hệ thống cung cấp chức năng tìm kiếm cơ bản và chi tiết về bài viết giúp quản trị tìm những tài liệu cần thiết có trong hệ thống.

Chức năng “Thêm bài viết” và “Phân quyền” giúp người dùng tạo bài viết mới và phân quyền truy cập cho người dùng khác được phép xem hoặc chỉnh sửa, xóa, thảo luận về bài viết.
Chức năng Thêm bài viết
Khi chọn vào nút ‘Thêm bài viết’ hệ thống sẽ hiển thị giao diện như sau:

Tại form thêm bài viết mới, hệ thống Cổng thông tin cung cấp cho người quản trị chức năng phân quyền truy cập và tùy chỉnh bài viết .

Trong phần viết bài mới, người dùng nhập tiêu đề, chọn ngôn ngữ sử dụng, ngoài ra người dùng có thể thiết lập các thuộc tính cho bài viết như là phân quyền bài viết, đưa hình ảnh và nội dung mô tả ngắn ngọn, thiết lập thuộc tính nâng cao cho bài viết.
Khi người dùng chọn vào phần nâng cao “Nâng cao”. Form phần nâng cao sẽ có dạng như sau:

Khi đó người dùng tùy biến thiết lập thuộc tính phù hợp cho từng bài viết. Cụ thể như sau:
+  Hình thức và trình bày: cho phép người quản trị thêm mới cấu trúc nội dung bài viết và các mẫu có sẵn. Người quản trị chọn vào phần “Chỉnh sửa”, hệ thống sẽ chuyển tới khung nội dung bài viết. Tại đây người quản trị được sửa cấu trúc nội dung bài viết.

+ Template: Là các mẫu bài viết được thiết lập sẵn trong hệ thống, người quản trị có thể sử dụng các mẫu bài viết đó.

+  Lịch trình bài viết: cho phép người dùng thiết lập thời gian phù hợp cho từng bài viết như ngày hiển thị, ngày hết hạn, ngày đăng lại.

Khi hoàn thành bài viết người viết có thể lưu lại bài viết với các hình thức sau:

+ Lưu bản nháp: cho phép người dùng lưu lại bài viết dưới dạng nháp, người quản trị có thể sửa lại sau.
+ Gửi lên công khai: cho phép lưu bài và gửi bài viết tới người có quyền phê duyệt và công khai bài viết lên website
+ Hùy bỏ: Người dùng chọn hình thức này khi không lưu lại bài viết
Chức năng Phân quyền
Trong phần này người quản trị thực hiện chức năng phân quyền cho các thành viên đối với bài viết để đọc và thảo luận bài viết đã đăng tải. Chức năng phân quyền được hiện thị dưới dạng sau: 


Sau khi thực hiện phân quyền xong, người quản trị nhấp chọn “Xác nhận” để hoàn thành việc phân quyền và chọn “Quay lại” để trở về phần “Quản lý bài viết”.
Danh sách bài viết 
Trong phần này, người quản trị thấy toàn bộ danh sách bài viết đã được lưu trữ trên trang web và các bài viết chờ phê duyệt.  Người quản trị được phép thao tác trực tiếp  trên từng bài viết như chỉnh sửa, phân quyền, xem trước, copy, xóa bài viết nếu cần thiết. Người quản trị cũng có thể khóa bài viết khi được lựa chọn nếu cần.
Dưới đây là hình ảnh danh sách bài viết :

Những thao tác cụ thể trên bài viết bao gồm:
	+ Chỉnh sửa: chỉnh sửa thay đổi bài và đặt lại các thuộc tính tính từng bài
+ Phân quyền: cho phép phân quyền hạn bài viết
+ Xem trước: cho phép người quản trị xem trước bài viết 
+ Copy: cho phép người quản trị copy bài viết sang một bài mới dưới dạng sau:

+ Xóa: cho phép người quản trị xóa bài viết nếu cần. Khi xóa sẽ có cảnh báo “Bạn chắc chắn muốn xóa bài viết này”.
	Các cấu trúc
Hệ thống quản trị Cổng thông tin xây dựng cho người quản trị mục quản lý các cấu trúc bài viết. Giúp cho người quản trị có thể khả năng tùy chỉnh các cấu trúc, thêm mới và phân quyền sử dụng cấu trúc cho bài viết. 

Khi chọn vào “Thêm cấu trúc”, hệ thống sẽ chuyển hướng người quản trị tới form thêm mới cấu trúc. Tại đây người quản trị được quyền thiết lập một cấu trúc hoàn toàn mới và có thể sự dụng cấu trúc cho mỗi bài viết mà không cần phải chỉnh sửa nhiều về cấu trúc khi thực hiện bài viết mới.

Trong phần thêm cấu trúc mới, người quản trị nên lựa chọn tự động phát sinh mã định danh cho bài viết tránh việc trùng nặp mã định danh. Tại form thêm mới, người quản trị cần cung cấp tên cấu trúc bài viết mới, mô tả ngắn về cấu trúc đó. Người dùng có thể phân quyền sử dụng cho người dùng trong cấu trúc mới. Hệ thống cổng thông tin xây dựng thêm chức năng Định nghĩ lược đồ XML cho phép người quản trị có thể thêm các thành phần khác vào trong cấu trúc mới như texbox, lựa chọn sự kiện..v.v 
Các mẫu 
	Hệ thống Cổng thông tin cung cấp mục quản lý các mẫu bài viết. Người quản trị có thể quản lý các mẫu bài viết và tùy chỉnh thay đổi các mẫu bài viết.

Khi chọn vào “Thêm mẫu”, hệ thống sẽ chuyển hướng người quản trị tới form thêm mới mẫu bài viết. Tại đây người quản trị được quyền thiết lập một mẫu hoàn toàn mới và có thể sự dụng mẫu khi tạo một bài viết. Người quản trị có thể phân quyền cho mẫu bài viết đối với từng thành viên khi sử dụng. Người quản trị nên lựa chọn chức năng tự động sinh mã định danh cho bài viết. 

[bookmark: _Toc331497669]Thư viện tài liệu
Trong mục “Thư viện tài liệu”, người quản trị sẽ thấy danh sách thư mục lưu trữ tài liệu gồm các Tác vụ như: “Thư mục chính”, “Tài liệu gần đây”, “Tài liệu của tôi”. 

Trong mục quản lý tài liệu, người quản trị được cung cấp chức năng tìm kiếm tài liệu. Giúp người quản trị tìm kiếm tài liệu trong tất cả các thư mục có trong ứng dụng Thư viện tài liệu.

Sau đây là chi tiết các Tác vụ trong mục “Thư viện tài liệu”:
[bookmark: _Toc331497670]Thư mục tài liệu chính
Là nơi chứa các thư mục con nằm bên trong. Thư mục tài liệu chính hiển thị danh sách tất cả các thư mục con và các tài liệu nằm trong thư mục đó. Tại thư mục tài liệu chính, người quản trị được cung cấp những chức năng dành cho thư mục. 
Quyền
Thêm thư mục
Thêm tài liệu
Thêm đường dẫn tắt.
Truy cập từ máy tính
Quyền
Hệ thống quản trị Cổng thông tin cung cấp cho người dùng phần phân quyền thư mục. Cho phép người dùng người dùng sử dụng ứng dụng Thư viện tài liệu như quyền thêm mới thư mục, tài liệu, xem, thêm đường dẫn tắt.

Thêm thư mục
Để tạo thêm thư mục tài liệu mới, người quản trị chọn vào tùy chọn “Thêm thư mục”. Khi chọn tùy chọn này hệ thống sẽ cho phép khởi tạo thư mục chứa tài liệu có dạng như sau:

Trên giao diện thêm thư mục, bạn thực hiện nhập các thông tin về thư mục như: Tên, mô tả đồng thời thực hiện việc phân quyền trên thư mục đó. Sau khi thực hiện xong, bạn chọn nút “Lưu” để lưu thông tin, hoặc chọn “Hủy bỏ” để hủy thông tin.

Sao khi thêm mới một thư mục, hệ thống sẽ chuyển người dùng tới thư mục tài liệu chính.Tại đây hệ thống cho phép người quản lý thao tác trực tiếp tới từng thư mục tài liệu cụ thể như:chỉ sửa, phân quyền , xóa thư mục, thêm thư mục con, thêm tài liệu vào thư mục đó và phim tắt, thiết lập truy cập từ máy tính cá nhân. Để thực hiện người quản lý nhấp chọn vào“Thao tác” nằm ngay bên cạnh thư mục.

Trên Menu hiển thị, bạn chọn các thao tác cụ thể trên thư mục đó.
Khi chọn vào thao tác “Chỉnh sửa”, thông tin chi tiết của thư mục hiện tại được hiển thị và cho phép người quản trị thay đổi thông tin về thư mục đó.

Sau khi thực hiện thay đổi các thông tin của thư mục, bạn nhấn nút “Lưu” để lưu thông tin thay đổi. Hoặc nhấn “Hủy bỏ” để hủy thông tin thay đổi.

+ Khi chọn vào thao tác “Phân quyền”, người quản trị được phép thiết lập quyền hạn cho những người dùng khác đối với thư mục được chọn:
Sau khi thiết lập quyền hạn xong, bạn nhấp chọn nút “Lưu” để lưu các thay đổi.
+ Người quản trị được phép xóa thư mục bằng cách chọn thao tác “Xóa”nếu cần thiết.
Trên mỗi thư mục con có trong thư mục sẽ có các chức năng tương tự như các chức năng trên thư mục đó như: thêm mới thư mục con, phân quyền và các thao tác bên trong thư mục con.
Thêm tài liệu
Trong phần thư mục tài liệu chính, người quản trị có thể thêm liệu. Và danh sách tài liệu sẽ được hiển thị khi người dùng lưu lại.
Sau đây là những mô tả về chức năng chính trong phần tài liệu:
Khi chọn vào nút “Thêm tài liệu”, hệ thống sẽ hiển thị thông báo như sau:

 Có 2 cách tải tài liệu vào thư mục hiện tại : 
- Lựa chọn file muốn đưa lên web : cho phép người quản trị chọn trực tiếp tài liệu bất kỳ trên máy tình cá nhân thông qua cửa sổ. 

Khi chọn xong dữ liệu muốn đưa lên, hình ảnh hiện thị có dạng như sau:

-Tải tài liệu theo cách cơ bản: Cho phép người quản trị thêm thông tin chi tiết cho tài liệu, mô tả tóm tắt nội dung, tiêu đề, phân quyền, đánh dấu thẻ cho tài liệu. Khi đó việc lựa chọn tài liệu có dạng như sau:

Sau khi thực hiện thao tác thêm mới tài liệu . chương trình đưa ra thông báo việc đăng tải tài liệu lên web thành công như sau:

Tạo phím tắt
 Khi người quản trị chọn tùy chọn “Tạo phím tắt” cho phép người dùng tạo một tài liệu mà tài liệu đó chứa trong thư mục khác có dạng như dưới đây:

Tại đó, người quản trị cần phải chọn lựa cộng đồng nơi chứa tài liệu muốn đưa vào. Khi chọn xong Cộng đồng tiếp tục lựa chọn tài liệu khi đó hiển thị một danh sách các thư mục thuộc cộng đồng đó.Và cho phép người quản trị sử dụng bất kỳ tài liệu nào nếu cần thiết. 
 	Sau khi người quản trị tạo tài liệu mới hoặc khởi tạo đường dẫn tắt từ bất ki cộng đồng nào khi hoàn thành hệ thống sẽ chuyển hướng đến thư mục tài liệu chính. Bên dưới các thư mục con trong thư mục chính là danh sách các tài liệu được người dùng đăng tải lên website. Dưới đây là hình ảnh mô tả danh sách các tài liệu và các thao tác kèm theo tài liệu đó:


[bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]Trên từng tài liệu, người quản trị thực hiện các thao tác cụ thể như: 
Download: Cho phép người dùng có thể tải tài liệu về máy tính cá nhân.
Xóa: cho phép xóa tài liệu.
Chỉnh sửa:  chỉnh sửa thông tin tài liệu hoặc một số thông tin khác. Khi chọn thao tác “Thay đổi” giao diện hệ thống sẽ hiển thị như sau:

	Khóa: Cho phép người quản trị khóa tài liệu lại. Không cho phép bất ki người dùng hay thành vien nào có thể sử dụng tài liệu hoặc thay đổi tài liệu đó.
	Move: Cho phép người quản trị di chuyển tài liệu sang một thư mục khác nằm trong ứng dung thư viện tài liệu. Để di chuyển tại liệu sang thư mục khác người quản trị phải chọn thư mục đã được khởi tạo trong Thư viện tài liệu.

Quyền: cho phép thay đổi quyền hạn của người dùng trên tài liệu hiện tại. Sau khi phân quyền xong, chọn “Xác nhận” để áp dụng việc phân quyền

[bookmark: _Toc331497671]Tài liệu của tôi
Trong tác vụ này, hiển thị toàn bộ danh sách tài liệu nằm trong thư viện tài liệu và cho phép người quản trị thao tác trực tiếp tới từng tài liệu như : Download, Chỉnh sửa, Move, Xóa , Khóa.

[bookmark: _Toc331497672]Tài liệu gần đây nhất
Trong tác vụ này, hiển cho danh sách những tài liệu trong thời gian đây nhất và cho phép người quản trị thao tác trực tiếp tới từng tài liệu : Download, Chỉnh sửa, Move, Xóa , Khóa.

[bookmark: _Toc331497673]Thư viện ảnh
Thư viện ảnh là nơi lưu trữ những hình ảnh của cá nhân hay những hình ảnh liên quan đến bài viết trên trang web. Hệ thống cho phép người dùng truy cập và xem những hình ảnh đồng thời có thể tải về máy tính cá nhân . Trong thư viên ảnh có chức năng phân quyền hạn, chỉ cho phép người dùng có quyền hạn phù hợp sử dụng. Trong thư viện ảnh có chứa 3 Tác vụ thuận tiện cho việc quản lý hình ảnh đó là: “Trang chính cảu anh”, “Ảnh gần đây nhất” và “Ảnh của tôi”. Giao diện thư viện ảnh được hiển thị như sau:


Chi tiết từng Tác vụ trong thư viện tài liệu :
[bookmark: _Toc331497674]Trang chính của ảnh
Nơi lưu trữ hình ảnh cá nhân hay hình ảnh của bài viết.
Trong Tác vụ “Tranh chính của ảnh” gồm có các chức năng như: chức năng tìm kiếm thư mục cho phép người quản trị tìm kiếm các thư mục khi cần thiết, hiển thị danh sách các thư mục và danh sách các hình ảnh bên trong. Trong Tác vụ này, được coi như là một thư mục chính chứa các hình ảnh và thư mục con. Tại thư mục hiện tại, người quản trị có thể sử dụng các chức năng của thư mục đó.
Quyền
Thêm thư mục
Thêm ảnh
Xem slide trình diễn
Truy cập từ màn hình
Dưới đây là hướng dẫn chỉ tiết cho người quản trị sử dụng từng chức năng của ứng dụng thư viện hình ảnh.
Quyền
Cho phép người dùng phân quyền sử dụng các chức năng trong thư mục hình ảnh hiện tại.

Thêm thư mục          
Cho phép người quản trị khởi tạo nhiều thư mục mới để phù hợp cho việc lưu trữ hình ảnh. Khi chọn nút “Thêm thư mục” chương trình sẽ hiển thị giao diện sau:

Trong form thêm mới thư mục , người quản trị phải cung cấp thông tin cho thư mục đó : Tên và Mô tả. Đồng thời có thể phân quyền cho thư mục đó để giới hạn người dùng truy cập vào.
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]Sau khi tạo mới thư mục, hệ thống tự động chuyển hướng người quản trị quay lại Trang chính của ảnh. Tại đây,hiển thị toàn bộ thư mục lưu trữ hình ảnh cho phép người quản trị thao tác trực tiếp tới từng thư mục hiện tại như :Chỉnh sửa, Phân quyền, Xóa,Thêm thư mục con, Thêm ảnh, Xem slide trình diễn,Truy cập từ màn hình. Các thao tác chức năng trên thư mục vừa tạo ra hầu hết giống các chức năng trên thư mục chính trong Trang chính của ảnh và chỉ có 2 chức năng khác đó là chức năng chỉnh sửa thư mục và xóa thư mục.

Vì vậy, hướng dẫn người quản trị thay đổi và xóa thư mục còn các thao tác khác giống hệt thao tác trên thư mục chính trong Trang chính của ảnh	
+ Chỉnh sửa: Khi người quản trị chọn thao tác “Chỉnh sửa”, chương trình chuyển đến form thay đổi thông tin của thư mục hiện tại có dạng như sau:

Sau khi chỉnh sửa thông tin cho thư mục hiện tại chọn nút “Lưu” thông tin được cập nhật mới.
+Xóa: Cho phép người dùng xóa thư mục hiện tại khi cần.
Trên mỗi thư mục con có trong thư mục sẽ có các chức năng tương tự như các chức năng trên thư mục đó như: thêm mới thư mục con, phân quyền và các thao tác bên trong thư mục con.
Thêm ảnh
Tại trang chính của ảnh, khi người quản trị tạo xong các thư mục con nằm trong đó, hệ thống hiển thị danh sách các thư mục và ở bên dưới danh sách thư mục trong Trang chính của ảnh là tập hợp các hình ảnh nằm trong đó.

[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]Các thư mục con nằm trong thư mục chính cũng có các chức năng giống thư mục hiện tại. 
Thêm ảnh: cho phép thêm mới hình ảnh  và lưu trữ trong thư mục hiện tại được hiển thị dưới dạng sau:

 Có 2 cách thêm mới hình ảnh:
+ Chọn lựa nâng cao: cho phép chọn file trực tiếp từ máy tính cá nhân có dạng như sau:

Khi tải lên thành công chương trình đưa ra thông báo sau:

+ Chọn lựa cơ bản: cho phép người quản trị cập nhập thông tin và phân quyền hình ảnh đăng tải có dạng như sau :

Khi thực hiện hành động khởi tạo hình ảnh mới, hệ thống sẽ chuyển ra thư mục hiện tại. Tại đây hiển thị danh sách thư mục con và các hình ảnh đã được đăng tải lên.
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]Danh sách hình ảnh: hiển thị toàn bộ hình ảnh chứa trong thư mục. Cho phép người dùng chọn xem bất kỳ hình ảnh và tùy chỉnh từng hình ảnh đó được mô tả như sau:


Khi chọn vào hình ảnh hiển thị trong danh sách, người quản trị có thể chỉnh sửa thông tin, phân quyền và xóa hình ảnh nếu cần:

[bookmark: _Toc331497675]Ảnh của tôi
[bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Tác vụ này cho phép người quản trị thấy danh sách hình ảnh lưu trữ trong các thư mục. Danh sách hình ảnh được hiển thị như sau : 

[bookmark: _Toc331497676]Ảnh gần đây nhất
[bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14]Tác vụ này cho phép người quản trị thấy danh sách hình ảnh truy cập trong thời gian gần nhất trong các thư mục. Danh sách hình ảnh được hiển thị như sau : 


[bookmark: _Toc331497677]Đánh dấu trang
Trong mục “Đánh dấu trang” người dùng được phép lưu trữ đường dẫn đến trang web bất kỳ. Đường dẫn tới trang web được lưu trữ trong thư mục. Quản lý việc đánh dấu trang cung cấp cho người quản trị những chức năng cơ bản đến nâng cao như thêm mới thư mục, phân quyền và xóa thư mục chứa đường dẫn trang và những thao thác trực tiếp tới từng thư mục và đường dẫn tới trang web trong danh sách hiển thị. Khi tích vào mục “Đánh dấu trang” giao diện hệ thống sẽ hiển thị như sau:

Mục “Đánh dấu trang” cung cấp 3 Tác vụ làm việc như sau 
[bookmark: _Toc331497678]Trang đánh dấu
Cho phép người quản trị thấy danh sách các thư mục lưu trữ đường dẫn trang và các thao tác đường dẫn đó. Hệ thống cũng cung cấp chức năng tìm kiếm các trang đánh dấu. Trang đánh dấu được cung cấp thư mục chính lưu trữ các trang đánh dấu. Người quản trị sử dụng các thao tác chức năng của thư mục hiện tại. Ứng dụng cung cấp cho người quản trị sử dụng các chức năng sau:
Quyền
Thêm thư mục
Thêm đánh dấu
Quyền
Cho phép người quản trị phân quyền mặc định thêm mới thư phù hơpvới quyền hạn của người dùng có dạng như sau:

Người quản trị được quyền lựa chọn các quyền sử dụng thư mục cho người dùng. Khi chọn xong người dùng bấm vào nút “Lưu”, ứng dụng sẽ lưu lại các  quyền hạn đã được thiết lập.
Thêm thư mục
Cho phép khởi tạo thư mục mới , thêm thông tin cho thư mục đó và quyền hạn truy cập có dạng như sau :

Khi thực hiện xong thao tác khởi tạo hoặc hủy khởi tạo thư mục, ứng dụng sẽ tự động chuyển hướng người dùng tới thư mục hiện tại. Tại đó,  ứng dụng tự động tạo danh sách thư mục nếu chưa có.
Ứng dụng  hiển thị toàn bộ thư mục lưu trữ đường dẫn cho phép người quản trị thao tác trực tiếp tới từng thư mục hiện tại như : 
Chỉnh sửa
Quyền
Thêm thư mục con
Thêm đánh dấu
Các thao tác của thư mục trong danh sách thư mục cũng giống như các thao thư mục chính của ứng dụng Đánh dấu trang. Chỉ có một vài các thao tác khác của thư mục là Chỉnh sửa thư mục,xóa, thêm thư mục con. Vì vậy, hướng dẫn người quản trị cách chỉnh sửa thư mục.

Mô tả chi tiết về các thao tác trong danh sách thư mục chứa đường dẫn:
+ Chỉnh sửa: Khi chọn vào thao tác thay đổi người dùng được phép thay đổi thông tin thư mục và phân quyền thư mục có dạng như sau:

+Xóa: Cho phép xóa thư mục hiện tại
Thêm đánh dấu
Tại trang đánh dấu, khi người quản trị tạo xong các thư mục con nằm trong đó, hệ thống hiển thị danh sách các thư mục và ở bên dưới danh sách thư mục trong Trang đánh dấu là danh sách các trang website được đánh dấu nói cách khác ứng dụng này giống như bookmark lưu trữ các đường dẫn của website.

Khi chọn vào chức năng thêm đánh dấu, ứng dụng chuyển hướng người dùng tới form thêm mới có dạnh như sau:

Sau khi thêm mới đánh dấu mới, ứng dụng sẽ chuyển hướng người dùng về thư mục ban đầu. Tại đây sẽ hiển thị danh sách các trang website đã đánh dấu.
Danh sách trang web đánh dấu: hiển thị toàn bộ đường dẫn đánh dấu trang web chứa trong thư mục. Cho phép người dùng chọn chi tiết bất kỳ đương dẫn nào và tùy chỉnh từng đường dẫn đó được mô tả như sau:

Trong từng đường dẫn, người quản trị được phép thao tác trực tiếp tới từng đường dẫn đánh dấu : 
+ Thay đổi: cho phép người quản tri thay đổi thông tin của đường dẫn
+ Phân quyền: Cho phép người quản trị thiết lập quyền hạn cho đường dẫn
+ Xóa : cho phép người quản trị xóa đường dẫn nếu cần
[bookmark: _Toc331497679]Đường dẫn của tôi
Tác vụ cho phép người quản trị thấy danh sách trang đánh dấu lưu trữ trong các thư mục . Cho phép người quản trị tùy chọn trang web nhằm thay đổi thông tin đường dẫn, phân quyền và xóa đường dẫn. Danh sách trang web được đánh dấu có dạng như sau:

[bookmark: _Toc331497680]Đường dẫn truy cập gần đây nhất
Tác vụ cho phép người quản trị thấy danh sách các trang web được đánh dấu truy cập trong thời gian gần nhất. Cho phép người quản trị tùy chọn đường dẫn nhắm thay đổi thông tin đường dẫn, phân quyền và xóa đường dẫn. Danh sách trang web đánh dấu truy cập trong thời gian gần nhất có dạng như sau:

[bookmark: _Toc331497681]Quản lý Lịch làm việc
[bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16]Hệ thống chương trình cung cấp sẵn cho người quản trị phần Quản lý Lịch làm việc thuận tiện cho việc thiết lập thời gian hợp lý cho từng sự kiện và phân quyền cho phép người dùng xem , thêm mới sự kiện, thay đổi. Lịch làm viêc là  nơi lưu trữ những sự kiện trong ngày, tuần, tháng, năm và được chia theo các Tác vụ có dạng như sau :

Khi chọn vào nút “Thêm sự kiện”, chương trình chuyển tới form thiết lập thông tin cho sự kiện. Trong form thêm mới sự kiện, cho phép người quản trị đặt chính xác thời gian sự kiện sắp tới, nhập các  thông tin chi tiết cho sự kiện và phân quyền phù hợp cho sự kiện. 
Tại đây , người quản trị được cung cấp thêm chức năng Lặp lại sự kiện trong khoảng thời gian đã định và Nhắc nhở sự kiện cho người dùng thông qua thư điện tử.
Chức năng “Thêm sự kiện” có dạng như sau:

Ở đây, người quản trị có thể tùy chọn các Tác vụ để thêm sự kiện trong thời gian đó. Các Tác vụ được cung cấp:
[bookmark: _Toc331497682]Ngày
Khi chọn Tác vụ “Ngày” , người quản trị được phép thấy những sự kiện đã thiết lập trong ngày hiện tại và cho phép  người quản trị thay đổi thông tin sự kiện.
Cung cấp cho người quản trị được quyền thêm sự kiện trong thời gian hiện tại hoặc trong 1 khoảng thời gian nhất định. 
Người quản trị có thể chính sửa  sự kiện , thay đổi thời một cách hợp lý
Sự kiện trong ngày có dạng như sau:

Khi chọn danh sách  nhóm sự kiện, người quản trị sẽ thấy có những sự kiện được thiết lặp tronng những khoảng thời gian khác nhau. Điều đó thuận tiện cho việc thay đổi sự kiện. Danh sách nhóm sự kiện có dạng như sau :

Khi chọn vào sự kiện diễn ra trong thời gian bất kỳ , người dùng sẽ thấy thông tin mô tả về sự kiện đó có dạng như sau :

Khi thay đổi thời gian biểu của sự kiện bất kỳ , người quản trị chọn vào  icon  thì chương trình sẽ chuyển đến form thay đổi sự kiện có dạng như sau:


[bookmark: _Toc331497683]Tuần
Tác vụ này cho phép người dùng thấy danh sách các sự kiện diễn ra trong tuần có dạng như sau:

[bookmark: _Toc331497684]Tháng
Tác vụ Tháng cho phép người quản trị thấy danh sách những sự kiện diễn ra trong tháng có dạng như sau:

[bookmark: _Toc331497685]Năm
Tác vụ Năm cho phép người quản trị thấy lịch trong tất cả các tháng và sự kiện diễn ra trong ngày của tháng đó có dạng như sau:

[bookmark: _Toc331497686]Các sự kiện
Tác vụ này cung cấp cho người quản trị danh sách của tất cả các sự kiện diễn ra, cho phép người quản trị chỉnh sửa những kiện một cách phù hợp như Thay đổi, Phân quyền, Xóa sự kiện có dang như sau :

Xuất/Nhập
Ứng dụng cung cấp chức năng lưu trữ lại lịch trình các sự kiện diễn ra về máy tính cá nhân. Giúp người dùng tránh việc mất dữ liệu và giúp người dùng xem lịch khi không có mạng. 


[bookmark: _Toc331497687]Diễn đàn
Hệ thống chương trình cung cấp sẵn cho người quản trị phần Quản lý diễn đàn cho phép đưa ra thông tin bài viết, đánh giá, hỗ trợ thành viên trong các ngành. Giúp những thành viên viết bài, bình luận, đóng góp ý kiến cho từng chuyên mục. Quản lý Diễn đàn có dạng như sau :

Chi tiết làm việc của từng Tác vụ được cung cấp bởi hệ thống
Bảng tin nhắn
Ứng dụng hiển thị danh sách các chuyên mục nằm trong diễn đàn và các bài viết nằm trong chuyên mục chính. Người quản trị được phép thực hiên các thao tác chức năng dành cho chuyên mục và bài viết : Thêm mới, sửa, xóa, phân quyền bài viết.
Cho phép người quản trị và thành viên xem bài viết trong các chuyên mục được tạo ra và thêm mới chuyên mục. Tại đây người quản trị được phép phân quyền cho chuyên mục và bài viết trong từng chuyên mục, tìm kiếm những chuyên mục cần thiết.
Tại Bảng tin nhắn, ứng dụng cung cấp 3 nút thao tác cho việc tạo thư mục, bài viết, thiết lập quyền thư mục

Thêm chuyên mục
Khi chọn vào chức năng thêm mới chuyên mục, ứng dụng chuyển hướng người dùng tới form tạo chuyên mục mới.Tại đây người quản trị có thể lựa chọn chuyên mục cha, nhập thông tin về chuyên mục và phân quyền người dùng trong chuyên mục.Hình ảnh mô tả thêm mới chuyên mục sẽ có dạng như sau:


Sau khi thiếp lập thông tin và quyền truy cập chuyên mục . Chuyên mục được hiện thị tại danh sách chuyên mục.Trong danh sách chuyên mục, người quản trị có thể thao tác trực tiếp tới từng chuyên mục có dạng như sau :

Phân quyền 
Cho phép người quản trị thiếp lập quyền cho các chuyên mục : quyền thêm mới chuyên mục, khóa người truy cập vào chuyên mục có dạng như sau:

Danh sách chuyên mục
Hiển thị toàn bộ chuyên mục khởi tạo, cho phép người quản trị thao tác trưc tiếp tới từng chuyên mục và bài viết nằm trong chuyên mục đó.Các chức năng của chuyên mục trên danh sách chuyên mục: thay đổi thông tin chuyên mục , phân quyền , RSS, Theo dõi bài viết và xóa chuyên mục có dạng như sau:

Khi người quản trị lựa chọn thao tác “Thay đổi” nhằm thay đổi thông tin về chuyên mục đó có dạng như sau :

Khi chọn “Phân quyền” cho chuyên mục hiện tại, người dùng được phép thiếp lập quyền cho bài viết  có dạng như sau :

Khi chọn vào thao tác “Theo dõi” , người quản trị sẽ theo dõi trực tiếp chuyên mục đó nếu có thay đổi.
Trong từng chuyên mục , người quản trị được phép tạo được những chuyên mục con và phân quyền cho chuyên mục con giống như chuyên mục chính đồng thời người quản trị thấy danh sách các chuyên mục con và được phép thao tác trực tiếp từng chuyên mục
Bên dưới, người quản trị thấy danh sách tất cả các bài viết chứa trong chuyên mục hiện tại và chức năng thêm mới bài viết mới làm phong phú diễn đàn. 
Trong danh sách bài viết , chương trình cung cấp cho người quản trị chức năng thao tao tới từng bài viết : 
Thay đổi
Phân quyền
Theo dõi bài viết
RSS
Chuyển bài viết
Xóa
Gửi bài viết
Ứng dụng cho phép người quản trị thêm mới bài viết cho chuyên mục hiện tại. Khi khởi tạo bài viết mới người quản trị nhập thông tin cho bài viết và phân quyền sử dụng bài viết cho các thành viên.
Khi người quản trị chọn vào chức năng thêm mới bài viết có dạng như sau :

Trong form thêm mới bài viết cho chuyên mục, người quản trị cần cung cấp thông tin và nội dung bài viết và được phép thiết lập quyền sử dụng bài viết cho thành viên. Sau khi thiết lập xong toàn bộ thông tin cho bài viết , ứng dụng cung cấp cho người quản trị các nút chức năng:
Lưu bản nháp: Lưu nội dung thành một bản nháp và chưa công bố lên diễn đàn.
Phát hành: Cho phép lưu bài viết và công bố lên diễn đàn cho các thành viên đọc và đóng góp ý kiến.
Đính kèm file: Người viết được phép đính kèm file trong bài viết.
Preview: Cho phép người dùng xem chi tiết bài viết.
Hủy bỏ: Không cho phép tạo bài viết mới.
Khi thêm mới bài viết xong, bài viết hiển thị trong danh sách có dạng như sau:

Trong bài viết hiện tại, người quản trị được phép thao tác với từng bài viết như sau:
Thay đổi: cho phép người quản trị thay đổi nội dung bài viết cho phù hợp

Phân quyền: Cho phép phân quyền trong bài viết phù hợp với thành viên truy cập.

RSS
Theo dõi:  Là hình thức theo dõi bài viết nếu có sự thay đổi nào
Chuyển bài viết:Cho phép chuyển bài viết sang chuyên mục khác

Xóa: Xóa bài viết
Khóa bài: Cho phép người quản trị khóa bài viết. Không cho bất kì người dùng truy cập cũng như đóng góp ý kiến.
Kết thúc Tác vụ “Bảng tin nhắn”.Tiếp theo tới Tác vụ “Bài viết của tôi”.
[bookmark: _Toc331497688]Bài viết của tôi
Trong phần này, người quản trị và thành viên trang web được phép thấy những bài viết của chính họ và được phép thao tác trực tiếp tới từng bài viết nếu cần . Tác vụ có dạng như sau :

Các đăng kí theo dõi của tôi
Chức năng này cho phép người quản trị, thành viên theo dõi những chuyên mục và bài viết đã được đánh dấu có dạng như sau:

[bookmark: _Toc331497689]Bài viết gần đây
Cho phép người quản trị theo dõi được những bài viết mới được đăng tải trên diễn dàn có dạng như sau:

Người quản trị có thể quản lý các bài viết gần đây và có quyền sử dụng các thao tác chức năng của mới bài viết.
[bookmark: _Toc331497690]Thống kê
Cung cấp cho người quản trị theo dõi diễn đàn một cách tổng quát có dạng như sau:

[bookmark: _Toc331497691]Cấm người dùng truy cập
Cảnh bảo và cấm thành viên hoạt động trong diễn đàn.
[bookmark: _Toc331497692]Nhật kí
Hệ thống quản trị Cổng thông tin cung cấp mục quản lý nhật kí của tất cả các người dùng. Người quản trị được phép theo dõi các bài viết .Khi chọn vào mục Nhật kí, ứng dụng hiển thị dưới dạng sau:

Tại đây, ứng dụng sẽ hiển thị danh sách tất cả các bài viết được đăng tải trên ứng dụng. Mỗi bài viết có các chức năng kèm theo bài viết: Chỉnh sửa, Quyền, Xóa. Và người quản trị được quyền xem thống kê các lời bình luận, đánh dấu bài vieetf viết. Mỗi bài viết thành viên được quyền đánh giá và bình chọn bài viết.
Ứng dụng Nhật kí cung cấp các chức năng cần thiết :
	Tìm kiếm: Cho phép người quản trị tìm kiếm tất cả các bài viết kèm theo.
	Thêm bài viết: Cho phép người quản trị thêm mới bài viết. Khi chọn vào nút Thêm bài viết, ứng dụng sẽ chuyển hướng người dùng tới forms thêm mới bài viết có dạn như sau: 

Trong form thêm mới bài viết, người dùng cần phải cung cấp đầy đủ thông tin cho bài viết và thiết lập quyền hạn sử dụng bài viết.
Khi cung cấp đầy đủ thông tin, người dùng có thể thực hiện các thao tác :

	Lưu bản nháp: Ứng dụng sẽ lưu trữ bài viết dưới dạng nháp, chưa công bố trên nhật kí.
	Phát hành: Chức năng này cho phép bài viết được lưu trữ và công bố trên blog.
	Hủy bỏ: Chức năng này hủy bỏ việc tạo mới bài viết cho nhật kí.

	Quyền
Ứng dụng cho phép người quản trị thiết lập quyền hạn cơ bản cho người dùng sử dụng ứng dụng.

[bookmark: _Toc331497693]Wiki
Wiki là một bách khoa toàn thư cộng đồng cho phép người dùng chia sẻ tri thức trong một lĩnh vực. Quản trị viên có thể thêm và sửa trang wiki, thay đổi quyền và cài đặt các tùy chọn nâng cao.
Khi chọn vào ứng dụng Wiki, chương trình sẽ liệt kê danh sách các trang wiki. Tại mỗi trang wiki, người quản trị được phép sử dụng các thao tác chức năng kèm theo: Chỉnh sửa, Phân quyền, Rss, Theo dõi, Xóa.
Dưới đây là hình ảnh minh họa ứng dụng Wiki:

Trước tiên, hướng dẫn người quản trị sử dụng các chức năng của trang Wiki
	Chỉnh sửa: Cho phép người quản trị chỉnh sửa thông tin của trang Wiki.

	Quyền: Thiết lập quyền cho người dùng sử dụng trang wiki.

	Rss: Di chuyển wiki tới đường dẫn khác.
	Theo dõi: Cho phép người quản trị theo dõi trang wiki và các bài viết nằm trong nó.
	Xóa: Cho phép người dùng xóa trang wiki.
Tiếp theo, Để xem chi tiết các bài viết được đăng tải trong trang wiki, người quản trị chọn vào tên trang wiki có trong danh sách. Ứng dụng sẽ chuyển hướng người dùng tới mục chi tiết các trong trong wiki đã chọn.
Dưới đây là hình ảnh mô tả chi tiết về các bài viết nằm trong trang wiki:

Trong trang wiki chia chức năng quản lý của trang thành 5 mục:
[bookmark: _Toc331497694]FrontPage
	Hiển thị bài viết đã được đăng tải lên trang wiki. Tại các trang bài viết, người quản trị được quyền chỉnh sửa, xem chi tiết bài viết và in lại bài viết nếu cần. Trong trang bài viết, có hiển thị các bình luận và các đánh giá về bài viết. Vài người quản trị có thể đính kèm vào trang nếu cần, và thêm các trang bài viết con.
[image: ]
[bookmark: _Toc331497695]Tất cả các trang
Khi người quản trị chọn Tác vụ “Tất cả các trang”, ứng dụng hiển thị danh sách tất cả các trang bài viết wiki và người quản trị được  quyền sự dụng các thao tác kèm theo cho mỗi trang.
Tại đây, ứng dụng cung cấp cho người dùng chức năng thêm mới bài trang bài viết. Khi chọn vào nút “Thêm trang”, ứng dụng chuyển hướng người dùng tới form thêm mới trang bài viết:

Tại form thêm trang bài viết, người quản trị cần nhập đầy đủ thông tin cho bài viết như tiêu đề, nội dung và các thông tin khác. Người quản trị được quyền thiết lập các quyền cho thành viên sử dụng trang bài viết. Và ứng dụng cung  cấp cho người quản trị các nút thao tác hành động cho trang.

	Lưu bản nháp: Cho phép người quản trị lưu trang bài viết dưới dạng nháp và chưa được công bố.
	Phát hành: Cho phép người quản trị lưu trứ và công bố lên wiki.
	Preview: Chức năng xem trước của trang.
	Hủy bỏ: Người dùng được quyền hủy bỏ việc tạo mới trang.
Khi khởi tạo xong trang bài viết mới, ứng dụng tự động chuyển hướng tới “Tất cả các trang”.
Tại đây người quản  trị thấy bài viết mới khởi tạo nằm trong danh sách. Mỗi bài viết đều được cung cấp chức năng thao tác đi kèm.

Người quản trị được quyền sử dụng các thao tác kèm theo trong mỗi trang bài viết. Cụ thể như sau:
Chỉnh sửa: Cho phép người quản trị chỉnh sửa thông tin của trang và thiết đặt khác cho trang bài viết. Ứng dụng cho phép người dùng lựa chọn đây là thay đổi nhỏ . Hơn nữa trong form chỉnh sửa trang bài viết, ứng dụng thêm vào đó các tab vụ quản lý chi tiết trong trang bài viết:
Content :Người quản trị chỉnh sửa nội dung trang bài viết tại đây.
Chi tiết:  Cho phép người dùng xem thông tin chi tiết về trang.
[image: ]
Bài viết cũ: Thông kê cho người quản trị thấy những lần thay đổi thông tin của trang.
[image: ]
Liên kết đến: Hiển thị danh sách các đường dẫn liên kết nằm trong trang.
[image: ]
Liên kết ngoài
[image: ]
Đính kèm: Cho phép người quản trị đính kèm file trong trang.
[image: ]
Dưới đây là hình ảnh mô tả cơ bản về việc chỉnh sủa trang bài viết:
[image: ]
Quyền: Cho phép người quản trị thiết lập lại quyền sử dụng bài viết cho thành viên.
[image: ]
Copy: Chức năng cho phép tạo một trang bài viết giống bản ban đầu.
Move: Di chuyển trang bài viết sang trang wiki khác.
[image: ]
Theo dõi: Cho phép người quản trị sự dụng chức năng theo dõi trang bài viết.
Xóa: Chức năng xóa bài viết nếu cần.





[bookmark: _Toc331497696]Thay đổi gần đây
Ứng dụng hiển thị danh sách các trang bài viết đã được thay đổi gần đây nhất.

[bookmark: _Toc331497697]Trang tự do
	Ứng dụng hiện thị danh sách các trang bài viết tự do tức là các trang wiki không có thiết lập quyền hạn cho trang.

[bookmark: _Toc331497698]Trang bản nháp
Ứng dụng hiển thị danh sách các trang bài viết chưa được công bố và đang trong quá trình viết bài.

[bookmark: _Toc331497699]Thăm dò
Ứng dụng được cung cấp cho phép người quản trị thiết lập các câu hỏi thăm dò hoặc các lựa chọn đánh giá về sự kiện hay đề tài nào đó, cần ý kiến của người dùng.

Ứng dụng cung cấp cho người dùng nút thao tác chức năng:
	Thêm câu hỏi: Cho phép người quản trị thiết lập câu hỏi thăm dò ý kiến.Khi được chọn, ứng dụng chuyển hướng tới form đặt câu hỏi có dạng như sau:

	Quyền: Cho phép người dùng thiết lập quyền sử dụng câu hỏi thăm dò cho thành viên.

[bookmark: _Toc331497700]Danh sách phần mềm
Ứng dụng quản lý các phần mềm có trong Cổng thông tin điện tử, người quản trị có thể theo dõi trực tiếp thông tin danh sách các phần mềm và có quyền thêm mới, chỉnh sửa, thiết lập quyền sử dụng cho người dùng.
[bookmark: _Toc331497701]Các thẻ đánh dấu
Ứng dụng quản lý các thẻ đánh dấu trang cho phép người quản trị theo dõi các thẻ đánh dấu  và được quyền chỉnh sửa và xóa thẻ nếu cần thiết.

Người quản trị được cung cấp chức năng tìm kiếm cơ bản cho các thẻ và thêm mới các thẻ nếu cần. Tại danh sách các thẻ đánh dấu, để thay đổi thông tin thẻ người quản trị chọn vào bất kí thẻ nào, ứng dụng sẽ tự động hiện ra form thay đổi thông tin thẻ đánh dấu.

[bookmark: _Toc331497702]Danh mục
Mô tả một tập hợp các từ khóa để gắn nội dung thẻ cho các mục. Quản trị viên có thể tạo các từ khóa và gán chúng với các mục mà người dùng có thể chọn khi viết nội dung.

Người quản trị được cung cấp chức năng thêm mới chuyên mục , từ khóa và thiết lập quyền sử dụng danh mục từ khóa.
[bookmark: _Toc331497703]Cấu hình quy trình
Ứng dụng cung cấp cho người quản trị phần thiết lập cấu hình quy trình. Nghĩa là tại mỗi ứng dụng đăng tải thông tin bài viết liên quan trong Cổng thông tin cần phải thực hiện thông qua các quy trình đang được thiết lập sẵn như là khi bài viết được tạo mới phải gửi đến người phê duyệt mới được công bố bài viết lên ứng dụng.

[bookmark: _Toc331497704]Social Equity
Social Equity cho phép bạn chỉnh sửa các thước đo trong tính toán mức độ tham gia của người dùng trong cộng đồng hoặc tổ chức. Giá trị Equity xác định giá trị khen thưởng của một hành động. Lifespans của Equity xác định thời điểm khen thưởng một hành động.

[bookmark: _Toc331497705]  PHẦN TỔ CHỨC CỔNG THÔNG TIN
[bookmark: _Toc331497706]Quản lý Thành Viên
Quản lý Thành viên  trong Cổng thông tin cung cấp cho người quản trị danh sách các thành viên trong Cổng thông tin và thao tác trực tiếp tới từng thành viên đó
Tại đây, người quản trị có quyền thêm mới thành viên, xem thông tin, chỉnh sửa và phân quyền cho thành viên hoạt động trong Cổng thông tin
Cung cấp chức năng Tìm kiếm cơ bản và nâng cao giúp người quản trị tìm kiếm thành viên một cách nhanh chóng và chính xác.
Chức năng khóa tài khoản thành viên  cho phép người quản trị tạm dừng hoạt động bất kỳ thành viên nào vi phạm quy định của Cổng thông tin
Hệ thống quản lý Thành viên có dạng như sau:

[bookmark: OLE_LINK21][bookmark: OLE_LINK22]Các chức năng bên trong Hệ thống Quản lý Thành viên
[bookmark: _Toc331497707]Xem tất cả
Cung cấp cho người quản trị danh sách toàn bộ thành viên trong trang Cổng thông và được phép thao tác trực tiếp tới từng thành viên.
[bookmark: _Toc331497708]Thêm
Đây là chức năng thêm mới thành viên, cho phép người quản trị thêm mới thành viên cung cấp thông tin, phân quyền, lựa chọn tổ chức và cộng đồng cho thành viên đó.Khi chọn vào chức năng Thêm, chương trình chuyển đến Form có dạng như sau:


Khi người quản trị cung cấp đầy đủ thông tin cho thành viên mới, người quản trị được phép lựa chọn tổ chức tham gia cho thành viên có dạng như sau:
Trong phần lựa chọn tổ chức cho thành viên, người quản trị thấy danh sách những tổ chức mà thành viên đã tham gia . Và chức năng lựa chọn tổ chức mới. Khi chọn và chức năng “Lựa chọn”, chương trình mở một danh sách các tổ chức đang tồn tại trong Cổng thông tin, người quản trị được phép tìm kiềm tổ chức và lựa chọn tổ chức phù hợp với thành viên đó.

[bookmark: OLE_LINK19][bookmark: OLE_LINK20]Sau khi cung cấp đầy đủ thông tin chi tiết cho thành viên mới, người quản trị chọn nút “Ghi lại” hệ thống chương trình chuyển tới Form chứa thông tin cá nhân của thành viên mới khác và đưa ra thông báo khởi tạo thành công tài khoản thành viên.Tại form chứa thông tin chi tiết thành viên, người quản trị được phép thêm mới hoặc thay đổi thông tin liên quan khác.
Lưu ý:
Tên đăng nhập: Địa chỉ thư.
Mật khẩu: Chương trình tự động gửi mật khẩu vào tài khoản địa chỉ thư được cung cấp
Khi hoàn thành việc khởi tạo thành viên, hệ thống tự động chuyển tới form hiển thị chi tiết thông tin người dùng và cung cấp các mục lưu trữ thông tin khác của người dùng như tổ chức, cộng đồng , nhóm thành viên, thư điện tử…v..v.

[bookmark: _Toc331497709]Tìm kiếm
Hệ thống chương trình cung cấp cho người quản trị chức năng tìm kiếm cơ bản và nâng cao, giúp người quản trị tìm kiếm thành viên một cách hiệu quản có dạng như sau :

Tìm kiếm cơ bản

Tìm kiếm nâng cao
[bookmark: _Toc331497710]Danh sách thành viên
Hệ thống chương trình cung cấp cho người quản trị danh sách toàn bộ thành viên của Cổng thông tin, cho phép người quản trị thao tác trực tiếp tới từng thành viên có dạng như sau :

Chi tiết từng thao tác trong thành viên 
Chỉnh sửa
Cho phép người quản trị thay đổi thông tin chi tiết cá nhân và các thông tin khác. Người quản trị được phép thay đổi tổ chức, cộng đồng, nhóm thành viên mà thành viên đó đang hoạt động và có thể chỉnh sửa 2 trang website cá nhân. Người quản trị có thể thiết lập quyền hạn hoạt động cho thành viên và cấu hình cài đặt.

Phân quyền
Cho phép người quản trị thiết lập quyền cơ bản quản lý thành viên cho người dùng. Các quyền được lựa chọn cho người dùng được phép sử dụng như sau:
Xóa : Cho phép người dùng được quyền xóa thành viên.
Đóng vai: Là chức năng chuyển tiếp từ người dùng sang thành viên đó.
Phân quyền: Cho phép lựa chọn quyền cho thành viên
Cập nhật: Được quyền chỉnh sửa thông tin cá nhân của thành viên
Xem: Xem thông tin chi tiết của thành viên


Quản lý trang
Hệ thống chương trình cung cấp sẵn cho mỗi thành viên một trang web riêng biệt : Trang cá nhân và Trang cộng đồng. Người quản trị được phép chỉnh sửa, thêm mới và sắp xếp các trang web của thành viên đó một cách hợp lý có dạng như sau:

Chuyển hướng người dùng
Hệ thống chương trình chuyển quyền truy cập vào cổng thông tin bằng tài khoản Admin thành tài khoản của bất kỳ thành viên.
Khóa tài khoản
Người quản trị được phép khóa thành viên không cho phép thành viên đó hoạt động trong Cổng thông tin. Khi thành viên trong Cổng thông tin bị khóa tài khoản, người quản trị được phép xóa tài khoản đó nếu cần
[bookmark: _Toc331497711]Tổ chức
Tổ chức đại diện cho một hệ thống phân cấp người sử dụng, chẳng hạn như một phòng ban hoặc chi nhánh công ty. Quản trị viên có thể quản lý thành viên, xác định quyền, và thiết lập các thuộc tính của một tổ chức.
Quản lý Tổ chức trong Cổng thông tin cung cấp cho người quản trị danh sách các tổ chức trong Cổng thông tin và thao tác trực tiếp tới từng tổ chức đó.
Tại đây, người quản trị có quyền thêm mới tổ chức, xem thông tin, chỉnh sửa và phân quyền cho tổ chức hoạt động trong Cổng thông tin
Cung cấp chức năng Tìm kiếm cơ bản và nâng cao giúp người quản trị tìm kiếm tổ chức một cách nhanh chóng và chính xác.
Hệ thống quản lý  Tổ chức có dạng như sau :

Các chức năng bên trong Hệ thống Quản lý Thành viên
[bookmark: _Toc331497712]Xem Tất Cả
Cho phép người quản trị xem danh sách toàn bộ tổ chức nằm bên trong Cổng thông tin
[bookmark: _Toc331497713]Thêm Mới Tổ chức
Hệ thống cung cấp cho người quản trị thêm tổ chức mới và lựa chọn tổ chức cao nhất trong Cổng thông tin có dạng như sau :


Khi muốn chọn tổ chức cao nhất, người quản trị bấm vào nút “Lựa chọn” chương trình mở một cửa sổ cho phép chọn các tổ chức bên trong có dạng như sau:

	Sau khi cung cấp đầy đủ thông tin chi tiết cho tổ chức, người quản trị cần lựa chọn có cho phép tạo trang website cho tổ chức hay không. Mặc định khi khởi tạo một tổ chức hệ thống không khởi tạo 2 trang website cho tổ chức : trang công khai và trang nội bộ.


Khi cung cấp đầy đủ thông  cho tổ chức, người quản trị chọn chức năng “Lưu”. Chương trình khởi tạo tổ chức mới và chuyển người dùng đến form lưu trữ thông tin chi tiết của tổ chức đó có dang như sau :

Trong Form Thông tin chi tiết về tổ chức mới khởi tạo, người quản trị có thể cung cấp thông tin liên quan khác như: Đánh dấu thẻ, Địa chỉ, Số điện thoại, Thư điện tử….
[bookmark: _Toc331497714]Tìm kiếm tổ chức
Hệ thống cung cấp cho người quản trị chức năng tìm kiếm cơ bản và nâng cao các tổ chức trong Cổng thông tin một cách nhanh chóng và chính xác. Người quản trị được phép chỉnh sửa thay đổi thông tin về tổ chức nếu cần.Có 2 chức năng tìm kiếm:
Tìm kiếm cơ bản: Tìm kiếm từ khóa trong tất cả thông tin của tổ chức đó.

Tìm kiếm nâng cao: Tìm kiếm từ khóa trong từng thông tin của tổ chức đó

[bookmark: _Toc331497715]Danh sách tổ chức
Danh sách tổ chức toàn bộ tổ chức được cung cấp cho người quản trị thấy và được phép thao tác trực tiếp  từng tổ chức có dạng như sau:

Chi tiết về từng thao tác trong danh sách tổ chức :
Chỉnh sửa
Cho phép người quản trị thay đổi thông tin chi tiết về tổ chức hiện tại có dạng như sau :

Tại form thông tin chi tiết tổ chức, người quản trị được phép thay đổi thông tin chi tiết và lựa chọn lại tổ chức cao nhất.
	Việc thay đổi thông tin của tổ chức được chia thành 3 phần:
Thông tin tổ chức: Là phần chứa thông tin chi tiết về tổ chức. Người quản trị được quyền thay đổi thông tin chi tiết. Người quản trị lựa chọn quyền tạo các trang website cá nhân cho tổ chức khi chọn vào mục “Các trang”  có dạng như sau: 

Khi lựa chọn xong việc tạo website cho tổ chức, người quản trị chọn vào mục “Phân loại”, trong phần này người quản trị nhập các thẻ đánh dánh cho tổ chức, ứng dụng chuyển tới form có dạnh như sau:

Xác minh : Cho phép người quản trị thêm mới hoặc chỉnh sửa các các thông tin địa chỉ, số điện thoại, thư điện tử, website, các dịch vụ.
Chi tiết của từng mục trong phần Xác minh :
Chọn mục “Địa chỉ”, người quản trị được quyền thêm mới, chỉnh sửa hoặc xóa các địa chỉ.

Tiếp tục, chọn mục “Số điện thoại”, người quản trị được quyền thêm mới, chỉnh sửa hoặc xóa các số điện thoại liên lạc.

Chọn mục “Địa chỉ thư thêm vào”, người quản trị được quyền thêm mới, chỉnh sửa hoặc xóa các thư điện tử liên lạc.

Chọn mục “Websites”, người quản trị được quyền thêm mới, chỉnh sửa hoặc xóa các đường dẫn của website.

Chọn mục “Các dịch vụ”, người quản trị được quyền thêm mới, chỉnh sửa hoặc xóa các sự kiện nằm trong tổ chức
.
Tùy chọn khác:  Hệ thống quản trị cho phép người quản trị thiết lập cấu hình cài đặt cơ bản cho tổ chức.
Chọn mục “Các bình luận”, người quản trị được quyền thêm các bình luận , thông báo cho tổ chức.

Chọn mục “Các nhắc nhở các truy vấn”, người quản trị được quyền thêm các  lời nhắc nhở tới các thành viên khi truy cập vào tổ chức.

Trường tùy chỉnh
Quản lý trang
Trong hệ thống Cổng thông tin điện tử, chương trình cung cấp cho mỗi một tổ chức được tạo ra trang web gồm có trang web cộng đồng và trang web nội bộ của tổ chức đó.Vì thế người quản trị được phép chỉnh sửa thay đổi trang web của tổ chức nếu cần có dạng như sau :

	Quản lý đội
	Người quản trị được phép quản lý đội nằm trong tổ chức, được quyền thêm đội mới. Khi chọn vào mục “Quản lý đội”, ứng dụng hiển thị danh sách các đội (nhóm) hoạt động trong tổ chức và người quản trị được phép thêm đội mới và quản lý các đội có trong danh sách. Ứng dụng cũng cung cấp chức năng tìm kiếm cơ bản cho người quản trị.

Khi chon vào nút “Thêm đội”, ứng dụng chuyển hướng người dùng tới form thêm mới đội cho tổ chức có dạng như sau: 

Khi khởi tạo thành công đội mới, ứng dụng chuyển hướng người quản trị quay trở lại phần Quàn lý đội ban đầu. Tại đây, đội mới được khởi tạo nằm trong danh sách các đội. Người quản trị được quyển sử dụng các thao tác kèm theo trong mỗi đội như sau: Kitakyushyu shi kokura kitaku sunatsu nichome 11-31-502

Chi tiết thực hiện các thao tác trong đội được khởi tạo:
Chỉnh sửa: Cho phép người quản trị chỉnh sửa thông tin về đội
Chỉ định thành viên: Cho phép người dùng chỉ định bất kì thành viên nào sẽ hoạt động trong đội.
Chỉ định quyền người dùng
Cho phép người dùng chỉ định quyền hạn cho mình trong tổ chức
Chỉ định thành viên
Cho phép người dùng chỉ định cá nhân thuộc thành viên của tổ chức.
Thêm thành viên
Cho phép người quản trị thêm thành viên mới vào trong tổ chức có dạng như sau;

Xem thành viên
Người quản trị được phép xem toàn bộ danh sách thành viên trong tổ chức và chỉnh sửa thông tin thành viên có dạng như sau:


Thêm tổ chức thường lệ
Người quản trị được cung cấp quyền thêm , mặc định tổ chức cha(tổ chức cao nhất) có dạng như sau :

Thêm tổ chức nhỏ
Người quản trị được cung cấp quyền thêm hoặc lựa chọn tổ chức nhỏ có dạng như sau:

Hiển thị tổ chức nhỏ
Người quản trị được phép xem danh sách các tổ chức nhỏ trực thuộc bên trong và điều chỉnh thông tin tổ chức nhỏ một cách hợp lý có dạng như sau:

Xóa
Cho phép người quản trị xóa tổ chức.
[bookmark: _Toc331497716]Cộng đồng
Hệ thống Cổng thông tin cung cấp cho người quản trị chức năng quản lý Trang Cộng đồng trong cổng thông tin.Cho phép người quản trị tạo mới trang web cộng đồng cho thành viên trong Cổng thông tin và quản lý thành viên trong Cộng đồng đó.
Chức năng quản lý Cộng đồng cho phép người quản trị quản lý tất cả các trang nằm trong cộng đồng đó và tùy biến chỉnh sủa giao diện mà không ảnh hưởng đến trang Công thông tin.
Sau đây là hình ảnh mô tả quản lý Cộng đồng:

Chi tiết các chức năng con nằm trong Cộng đồng:
[bookmark: _Toc331497717]Xem tất cả
Chương trình hiện thị danh sách toàn bộ cộng đồng nằm bên trong Cổng thông tin điện tử
[bookmark: _Toc331497718]Thêm
Người quản trị được phép thêm cộng đồng mới.Khi chọn vào nút “Thêm”, chương trình chuyển tới Form có dạng như sau :

[bookmark: _Toc331497719]Danh sách cộng đồng
Hiển thị cho người quản trị danh sách toàn bộ cộng động trong Cổng thông tin và người quản trị

Các thao tác chi tiết nằm bên trong cộng đồng :
Chỉnh sửa
Cho phép người quản trị thay đổi thông tin chi tiết về cộng đồng đó có dạng như sau :

Quản lý trang
Trong chức năng quản lý Cộng đồng, hệ thống chương trình cung cấp cho một web cộng đồng 2 trang web là 
Trang cộng khai: cho phép những thành viên thuộc trang web cộng đồng và trang cổng thông tin truy cập tới
Trang nội bộ: Cho phép cho phép những thành viên thuộc trang web cộng đồng truy cập

Chỉ định quyền thành viên
Cho phép người quản trị đặt quyền hạn cho người dùng mới các quyền như Administator,Member… có dạng như sau:

Sau khi chọn xong quyền hạn dành cho thành viên, ứng dụng chuyển hướng tới form lựa chọn thành viên cho quyền hạn vừa chọn.

Chọn mục “Available”, ứng dụng chuyển hướng tới danh sách lựa chọn thành viên trong cộng đồng và thành viên đó được gán quyền hạn vừa chọn.

Chỉ định thành viên
Cho phép người quản trị  thiết lập thêm quyền hạn cho thành viên, tổ chức,nhóm thành viên

Leave
Chức năng khóa hoạt động của cộng đồng
Xóa
Chức năng xóa toàn bộ dữ liệu về cộng đồng.
Quản lý đội
Người quản trị được phép quản lý đội nằm trong cộng đồng, được quyền thêm đội mới. Khi chọn vào mục “Quản lý đội”, ứng dụng hiển thị danh sách các đội (nhóm) hoạt động trong cộng đồng và người quản trị được phép thêm đội mới và quản lý các đội có trong danh sách. Ứng dụng cũng cung cấp chức năng tìm kiếm cơ bản cho người quản trị.

Khi chon vào nút “Thêm đội”, ứng dụng chuyển hướng người dùng tới form thêm mới đội cho cộng đồng có dạng như sau: 

Khi khởi tạo thành công đội mới, ứng dụng chuyển hướng người quản trị quay trở lại phần Quàn lý đội ban đầu. Tại đây, đội mới được khởi tạo nằm trong danh sách các đội. Người quản trị được quyển sử dụng các thao tác kèm theo trong mỗi đội như sau: 

Chi tiết thực hiện các thao tác trong đội được khởi tạo:
Chỉnh sửa: Cho phép người quản trị chỉnh sửa thông tin về đội
Chỉ định thành viên: Cho phép người dùng chỉ định bất kì thành viên nào sẽ hoạt động trong đội.
[bookmark: _Toc331497720] Nhóm thành viên
Nhóm người sử dụng là cách gọi cho một nhóm nhỏ của người sử dụng, không phân biệt của cộng đồng hoặc tổ chức thành viên. Quản trị viên có thể định nghĩa một nhóm người sử dụng và phân công các nhóm người sử dụng như là thành viên của một cộng đồng nếu muốn.	
Hệ thống quản trị Cổng thông tin cung cấp cho người dùng chức năng quản lý Nhóm thành viên. Cho phép người quản trị tạo nhóm thành viên, chỉnh sửa thông tin và phân quyền nhóm thành viên. Người quản trị được phép thêm thành viên tham gia vào nhóm đó. Đồng thời hệ thống quản trị Cổng thông tin còn cung cấp cho mỗi nhóm một trang web riêng để chia sẻ thông tin. Khi chọn mục “Nhóm thành viên”, hệ thống sẽ hiển thị giao diện sau:


Chi tiết trong Quản lý nhóm thành viên
[bookmark: _Toc331497721]Xem tất cả
Hiện thị toàn bộ danh sách nhóm thành viên trong Cổng thông tin.Người quản trị được phép thao tác trực tiếp với từng nhóm thành viên đó
[bookmark: _Toc331497722]Thêm nhóm thành viên
Hệ thống cho phép người quản trị tạo nhóm thành viên có dạng như sau :

[bookmark: _Toc331497723]Tìm kiếm
Hệ thống cung cấp chức năng tìm kiếm nhóm thành viên theo từ khóa và tên nhóm thành viên
[bookmark: _Toc331497724]Danh sách thành viên
Hệ thống tự động cung cấp toàn bộ danh sách nhóm thành viên trong Cổng thông tin.. Cho phép người quản trị thao tác, thay đổi trước tiếp với từng nhóm thành viên có dạng như sau :

Chi tiết từng thao tác trong nhóm thành viên:
[bookmark: _Toc331497725]Thay đổi
Hệ thống cho phép người quản trị toàn quyền thay đổi thông tin về  bất kỳ nhóm thành viên nào có dạng như sau :

[bookmark: _Toc331497726]Phân quyền
Hệ thống cung cấp cho người quản trị các quyền thuộc nhóm thành viên, người quản trị được phép lựa chọn các quyền trong nhóm thành viên có dạng như sau:

[bookmark: _Toc331497727]Quản lý trang
Như đã nói ở trên, hệ thống Cổng thông tin cung cấp cho từng nhóm thành viên một trang web riêng biệt hoạt động và chia sẻ thông tin. Người quản trị được phép chỉnh sửa các trang và giao diện của nhóm thành viên có dạng như sau:

[bookmark: _Toc331497728]Chỉ định thành viên
Cho phép người quản trị chỉ định thành viên tham gia vào nhóm đã lựa chọn. 

Xem người dùng
Hệ thống cho phép người quản trị thấy toàn bộ danh sách thành viên trong nhóm và được phép truy xuất, thao tác trực tiếp tới từng thành viên đó có dạng như sau:

 Xóa
 Người quản trị được phép xóa nhóm thành viên
[bookmark: _Toc331497729]Các Quyền trong Cổng thông tin
Hệ thống Cổng thông tin cung cấp cho người quản trị chức năng quản lý quyền hạn của thành viên trong Cổng thông tin.Người quản trị được phép thêm mới, chỉnh sửa, thiết lập lại quyền hạn phù hợp với người dùng.Hệ thống quản lý Các quyền hạn cung cấp toàn bộ danh sách các quyền hạn thuận tiện cho người quản trị thao tác trực tiếp từng quyền hạn có dạng như sau:


Chi tiết từng chức năng con trong Quản lý Các quyền:
[bookmark: _Toc331497730]Xem tất cả
Hệ thống cung cấp toàn bộ danh sách các quyền có trong Cổng thông tin
[bookmark: _Toc331497731]Thêm
Hệ thống cho phép người quản trị thiết đặt quyền hạn mới cho các thành viên trong Cổng thông tin có dạng như sau :

[bookmark: _Toc331497732]Tìm kiếm
Hệ thống cung cấp chức năng tìm kiềm các quyền có trong Cổng thông tin và đưa ra thông báo kết quả tìm kiếm
[bookmark: _Toc331497733]Danh sách các quyền
Hệ thống tự động cung cấp toàn bộ danh sách các quyền hạn có trong Cổng thông tin và giúp người quản trị thao tác trực tiếp tới từng quyền có dạng như sau :

Hướng dẫn chi tiết các chức năng thao tác của mỗi quyền trong danh sách:
Chỉnh sửa
 Người quản trị  được quyền thay đổi thông cơ bản của quyền hạn đã lựa chọn. Trong phần chỉnh sửa, người quản trị có thể lựa chọn phạm vi hoạt động cho quyền đang chỉnh sửa. Hơn nữa, người quản trị được phép chỉ định quyền cho bất kì thành viên, cộng đồng, tổ chức và nhóm thành viên.
Dưới đây là hình ảnh mô tả chỉnh sửa quyền:
Khi người quản trị chọn mục “Define Permissions”, ứng dụng chuyển hướng tới form lựa chọn phạm vi hoạt động của quyền.

Khi lựa chọn xong phạm vi hoạt động của quyền trong hệ thống Cổng thông tin, người quản trị có thể  chỉ định quyền đó cho các thành viên, tổ chức, nhóm, cộng động có dạng sau:

Phân quyền
Chương trình chuyển đến Form thiết lập cho thành viên những hành động, phạm vi sử dụng của quyền hạn của thành viên đó có dạng như sau:

Lưu ý: Trong danh sách những quyền hạn thuộc Cổng thông tin điện tử có những thao tác khác nhau tùy vào từng quyền.
Định nghĩa quyền hoạt động
Cho phép người quản trị lựa chọn phạm vi hoạt động của quyền có dạng như sau:

	Chỉ định thành viên
Người quản trị được quyền lựa chọn các thành viên, cộng đồng, nhóm, tổ chức có thêm quyền mới.

	Xem người dùng
	Người quản trị được quyền xem người dùng có sử dụng quyền hạn hiện tại và thêm mới người dùng có quyền hạn hiện tại.

Xóa
Người quản trị được quyền xóa các quyền nếu cần.
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Cổng thông tin điện tử cung cấp chức năng quản lý mã hóa mật khẩu.
Người quản trị được phép thiết lập những mô tả mật khẩu và khóa tài khoản người dùng.Việc thiết lập mật khẩu có thể  được quản lý nội bộ( từ các quản trị doanh nghiệp), hoặc nó có thể giao cho LDAP (Quản lý hệ thống cổng thông tin  Cài đặt  Thẩm định quyền  LDAP)

Khi chọn vào chức năng “Thêm”, hệ thống chuyển đến Form thêm chính sách mật khẩu có dạng như sau :

Thiết lập chính sách mật khẩu 
Thay đổi thiết lập 
Thay đổi: Cho phép người dùng thay đổi mật khẩu của mình 
Thay đổi yêu cầu: Yêu cầu người dùng thay đổi mật khẩu của mình (?) 
Thời gian: Xác định thời gian một người dùng phải chờ đợi trước khi thay đổi mật khẩu của họ một lần nữa 
Kiểm tra cú pháp 
Mở kiểm tra cú pháp: Kích hoạt tính năng cổng thông tin để kiểm tra một số từ và yêu cầu chiều dài 
Cho phép ký tự từ điển: Cho phép một từ trong từ điển được sử dụng như là mật khẩu 
Chiểu dài tối thiểu: Chiều dài tối thiểu của mật khẩu 
Lịch sử 
Mở lịch sử: Kích hoạt tính năng theo dõi lịch sử mật khẩu, để ngăn chặn tái sử dụng mật khẩu cũ 
History Count: Số lượng các mật khẩu để giữ trong lịch sử 
Mật khẩu hết hạn 
Hết hạn: Kích hoạt tính năng mật khẩu hết hạn sau một thời gian quy định 
Thời gian tối đa: Thời gian tối đa mà một mật khẩu là hợp lệ, trước khi nó cần phải được thay đổi một lần nữa 
Thời gian cảnh báo: thời gian trước khi mật khẩu hết hạn, trong đó để cảnh báo người sử dụng mật khẩu hết hạn sắp tới 
Hạn chế: Số lượng các thông tin đăng nhập cho phép sau khi mật khẩu đã hết hạn 
Khóa
Bật khóa: Kích hoạt tài khoản người dùng để có được khóa ra sau khi một số quy định của thông tin đăng nhập không thành công 
Số lần đăng nhập sai: Số lượng tối đa không cố gắng đăng nhập trước khi tài khoản bị khóa trong 
Thời gian đăng nhập lại: Thời gian trước khi "số thông tin đăng nhập không thành công" được thiết lập lại 
Thời lượng khóa: Thời gian mà người dùng bị khóa trong, ngăn ngừa họ đăng nhập
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Hệ thống Cổng thông tin điện tử cung cấp chức  năng quản lý việc thiết lập thông tin về Cổng thông tin mặc định. Người quản trị được phép thiết lập, thay đổi, chỉnh sửa thông tin của Cổng thông tin có dạng như sau:
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Trong menu “Tổng quát”, hệ thống cho phép người quản trị đặt tên công ty /tổ chức /trang web.Khởi tạo tên xác định tên của cộng đồng trên Cổng thông tin điện tử mặc định .Người quản trị cũng có thể thiết lập máy chủ ảo, tên miền mail, và một số ứng dụng khác của thông tin về tổ chức.
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Tổng quát: Các liên kết xác thực có một vài tab trong nó.Các thiết lập tổng quát chỉ ảnh hưởng đến chức năng của Cổng, và không ảnh hưởng đến bất kỳ tùy chọn tích hợp trên các tab khác. Tab Tổng quát cho phép người quản trị tùy biến xác thực của Cổng. Cụ thể, các tab Tổng quát cho phép bạn chọn các thiết lập một số chứng thực sau:

Xác thực qua địa chỉ email (mặc định), tên màn hình, hoặc ID người dùng (một số ID tự động tạo ra trong cơ sở dữ liệu)
Cho phép người dùng  tự động đăng nhập.
Cho phép người dùng lấy lại mật khẩu bị mất.
Cho phép người dung liên kết khở tạo lại mật khẩu.
Cho phép khách tạo tài khoản không.
Cho phép khác tạo tài khỏa sử dụng địa chỉ thư cơ quan.
Yêu cầu khác xác minh địa chỉ email.
Cho phép hoặc vô hiệu hoá tạo tài khoản của những người sử dụng địa chỉ email trong lĩnh vực của công ty điều hành trang web(mà người quản trị cần đặt trên tab tổng quát).Đây là tiện dụng nếu người quản trị đang sử dụng Cổng thông tin để lưu trữ cả các trang web nội bộ và bên ngoài. Người quản trị có thể chắc chắn rằng tất cả các ID nội bộ phải được tạo ra bởi các quản trị viên, nhưng người dùng bên ngoài có thể đăng ký ID của mình. 
Kích hoạt / Vô hiệu hoá địa chỉ email xác minh: Nếu bạn kích hoạt tính năng này, Cổng thông tin sẽ đưa người dùng một email xác nhận với một liên kết đến các cổng thông tin để xác minh rằng địa chỉ email mà họ nhập vào một giá trị mà họ có thể truy cập.
LDAP
Các thiết lập LDAP được mô tả chi tiết như sau:

Yêu cầu 
Bắt buộc:Chọn hộp này để cho phép xác thực LDAP. 
Yêu cầu: Kiểm tra hộp này nếu chứng thực LDAP là bắt buộc. Cổng thông tin sau đó sẽ không cho phép một người dùng để đăng nhập vào, trừ khi người đó kết nối thành công có thể đến thư mục LDAP đầu tiên. Bỏ chọn hộp này nếu bạn muốn cho phép người sử dụng với Liferay tài khoản nhưng không có tài khoản LDAP để đăng nhập vào cổng thông tin. 
LDAP  Servers 
Đây là nơi người quản trị có thể  thêm LDAP Servers. Nếu cổng thông tin có có nhiều hơn một, người quản trị có thể sắp xếp các máy chủ theo thứ tự ưu tiên sử dụng lên / xuống mũi tên. Khi người quản trị thêm một máy chủ LDAP, người quản trị sẽ cần phải cung cấp một số phần của dữ liệu để Liferay có thể liên kết với máy chủ LDAP và tìm kiếm nó cho hồ sơ người dùng.Bất kể có bao nhiêu máy chủ LDAP, mỗi máy chủ có các tùy chọn cấu hình giống nhau: 
Giá trị mặc định 
Một số máy chủ thư mục hàng đầu được liệt kê ở đây. Nếu bạn đang sử dụng một trong số này, chọn nó và phần còn lại của biểu mẫu sẽ được đặt các giá trị mặc định thích hợp cho thư mục đó. 
Kết nối 
Các thiết lập này bao gồm các kết nối cơ bản LDAP
-   Đường dẫn URL: Chứa đường dẫn của Cổng thông tin
-   Base DN: Đây là cơ sở tên cho thư mục LDAP của bạn.Nó thường theo mô hình tổ chức. Đối với một tổ chức thương mại, nó có thể trông giống như: dc = companynamehere, dc = com
-   Principal: Theo mặc định, các ID quản trị nằm ở đây. Nếu người quản trị đã gỡ bỏ mặc định LDAP quản trị, người quản trị sẽ cần phải sử dụng tên đầy đủ của các chứng nhận của chính người sử dụng 
- Credentials: Đây là mật khẩu cho người sử dụng.
Tiếp đển thiết lập Người dùng, nhóm, nhập xuất, chính sách mật khẩu
Người dùng 

Phần này bao gồm các thiết lập cho việc tìm kiếm người dùng trong thư mục LDAP của hệ thống
Chứng thực Tìm kiếm: Hộp tìm kiếm bộ lọc có thể được sử dụng để xác định tìm kiếm cho đăng nhập. Theo mặc định, Cổng thông tin sử dụng địa chỉ email như là một nhật ký người dùng trong tên. Nếu bạn đã thay đổi cài đặt này, mà có thể được thực hiện trên tab Tổng quát đó là bên cạnh các tab LDAP trong phần Cài đặt-> Xác thực, người quản trị cần phải sửa đổi tìm kiếm ở đây. 

Nhập tìm kiếm: Phụ thuộc vào máy chủ LDAP, có nhiều cách khác nhau để xác định người sử dụng. 
User Mappping: Các trường thuộc người dùng cho phép hệ thống tạo ánh xạ từ LDAP thuộc tính. Mặc dù LDAP thuộc tính người dùng của hệ thống có thể khác nhau từ máy chủ LDAP LDAP server, có năm lĩnh vực mà Cổng thông tin yêu cầu được sắp xếp để cho người sử dụng được công nhận. Hệ thống phải xác định một ánh xạ đến các thuộc tính tương ứng trong LDAP cho các lĩnh vực sau đây Liferay: 
Tên hiển thị
Mật khẩu
Địa chỉ thư
Tên đầy đủ
Họ
Tên
Chức vụ 
Nhóm

CAS
NTLM
OpenID
OpenOSS
SiteMinder
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Hệ thống Cổng thông tin điển tử cung cấp mặc định cho người dùng(thành viên) khi khởi tạo.Cho phép người quản trị có thiết lập cơ bản cho người dùng như tên hiển thị, phân quyền, ngày sinh,….

Khi chọn mục “Xác nhận cá nhân”, hệ thống cho phép người quản trị nhập thông tin tên hiển thị và các thư điện tử cho người dùng.

“Liên kết người dùng mặc định”, cho phép người quản trị liên kết các cộng động, quyền, nhóm thành viên cho người dùng mới khởi tạo.
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Hệ thống cung cấp sẵn cho người quản trị chức năng gửi thông báo qua thư điện tử tới thành viện.Giúp người quản xác thực thành công người dùng có dạng như sau :

Khi người quản trị khởi tạo thành công tài khoản mới cho người dùng, hệ thống tự động gửi thông báo xác thực thông tin người dùng đó thông qua mail có dạng như sau:



Trong phần Quản lý Cài đặt, hệ thống còn cung cấp các thông tin lưu trữ về Cổng thông tin hiện tại như địa chỉ, số điện thoại, fax, thư điện tử…
Xác minh
Cho phép người quản trị thêm thông tin khác cho hệ thống Cổng thông tin điện tử : Địa chỉ, Số điện thoại, Địa chỉ thư điện tử,Website liên quan
Tùy chọn khác
Cho phép người quản trị thiết lập cấu hình mặc định cho hệ thống như múi giờ, ngôn ngữ, giao diện mặc định và logo.
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Hệ thống Cổng thông tin điện tử cung cấp chức năng năng giám sát cổng thông tin, lưu trư, theo dõi các phiên tồn tại trên cổng giúp người quản trị nắm rõ và đưa ra giải pháp khắc phục sự cố nếu xảy ra. Chức năng quản lý Kiểm tra giám sát có dạng như sau:
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Hệ thống Cổng thông tin cung cấp chức năng quản trị các portlet hoạt động trên trang web của cổng có dạng như sau :

Khi người quản trị chọn vào từng Portlet hoặc themes, người quản trị thấy thông tin chi tiết từng portlet và được phép tạm ngừng hoạt động của portlet đó
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Hệ thống  quản trị cung cấp cho người quản trị ứng dụng thiết lập cấu hình cho quy trình nhiệm vụ, người quản trị được phép thêm mới quy trình và các cấu hình cài đặt khác cho quy trình nhiệm vụ. Tại đây người quản trị quản lý danh sách các quy trình được khởi tạo, chỉnh sửa cấu hình quy trình nhiệm vụ. 
Đặt chế độ mặc định cho quy trình nhiệm vụ trong các ứng dụng viết bài gửi tới người có quyền hạn chờ phê duyệt và công bố ra bên ngoài website.
Người quản trị có thể thấy các bài viết đang chờ phê duyệt dưới dạng danh sách .

Khi chọn nút “Thêm”, hệ thống chuyển hướng người quản trị tới form thêm quy trình nhiệm vụ mới có dạng như sau:

Sau khi thêm mới quy trình, hệ thống chuyển hướng người quản trị về phần danh sách quy trình nhiệm vụ.

Nếu cần thay đổi thông tin về quy trình, người quản trị chọn vào phần chỉnh sửa.
Để sử dụng quy trình nhiệm vụ mặc định cho ứng dụng trong hệ thống, người quản trị chọn tab “Cấu hình mặc định”. Hệ thống sẽ chuyển hướng người dùng tới phần danh sách các ứng dụng có thể áp dụng quy trình mới và mặc định cho các ứng dụng khi viết bài đến lúc công bố phải tuân theo quy tắc của quy trình nhiệm vụ.
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Quản trị Server thiết lập điều khiển bản ghi, bộ nhớ đệm, tìm chỉ số, và những tính năng nâng cao khác. Quản trị viên cao cấp có thể giám sát hệ thống, thay đổi các cài đặt chi tiết của server, đánh chỉ số lại cho tìm kiếm và sửa bộ nhớ đệm.
Các liên kết quản lý máy chủ cho phép bạn thực hiện các nhiệm vụ khác nhau liên quan đến quản lý của máy chủ cổng thông tin tổng thể. Nhấp vào liên kết làm cho điều này rất rõ: bạn đang trình bày ngay lập tức bằng một biểu đồ hiển thị các nguồn lực sẵn có trong JVM có dạng như sau:

CÁC TÀI NGUYÊN
Tab này chứa các đồ thị nói trên cộng thêm một số máy chủ hoạt động rộng mà một quản trị viên có thể thực thi
● Giải phóng bộ nhớ: Bạn có thể gửi yêu cầu để các JVM để bắt đầu nhiệm vụ thu gom rác.
● Xóa nội dung trong máy ảo, Xóa nội dung trong một phần, Xóa bộ nhớ đệm cơ sở dữ liệu: Bạn có thể gửi yêu cầu để các JVM xóa một máy ảo duy nhất bộ nhớ cache, bộ nhớ cache các cụm, hoặc bộ nhớ cache cơ sở dữ liệu.
●Tái tạo mục tìm kiếm : Người quản trị có thể gửi yêu cầu để tái tạo tất cả các chỉ mục tìm kiếm. Điều này sẽ tác động hiệu quả cổng thông tin, do đó, cố gắng không để làm việc này
● Generate thread dump: Nếu hệ thống đang thực hiện thử nghiệm, người quản trị có thể tạo ra một luồng có thể được xem xét sau đó để xác định xem có bất kỳ khóa chết tại thời điểm đó.
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Ở đây người quản trị tự động có thể sửa đổi các mức đăng nhập cho bất kỳ lớp nào trong hệ thống cổng thông tin.Nếu người quản trị có mã tùy chỉnh đã triển khai mà không có trong danh sách, người quản trị có thể sử dụng Add Categories để thêm và
[bookmark: _Toc331497748]CÁC THUỘC TÍNH
Tab này sẽ hiển thị một danh sách các thuộc tính hệ thống cho các JVM, cũng như thuộc tính của Cổng thông tin và có thể được sử dụng cho mục đích gỡ lỗi hoặc để kiểm tra cấu hình của cổng thông tin hiện tại.

[bookmark: _Toc331497749]MÃ CAPTCHA
Cho phép người quản trị thiết lập mã bảo mật khi tạo mới người dùng hoặc bài viết nếu cần.

[bookmark: _Toc331497750]FILE UPLOAD
[bookmark: _Toc331497751]MAIL
[bookmark: _Toc331497752]OPEN OFFICE
[bookmark: _Toc331497753]SHUTDOWN
Nếu người quản trị cần tắt máy chủ Cổng thông tin điện tử trong khi các thành viên vẫn đang hoạt động, người quản trị có thể sử dụng tab Shutdown để thông báo tới các thành viên sắp tắt máy chủ.

Người quản trị có thể xác định thời gian cho đến khi tắt máy và một tuỳ thông báo  sẽ được hiển thị.Thành viên sẽ thấy dòng thông báo ở đầu các trang cổng thông tin của họ trong thời gian thời gian bạn chỉ định.Khi hết thời gian, tất cả các trang cổng thông tin sẽ hiển thị một thông báo cổng thông tin này đã được đóng cửa.
[bookmark: _Toc331497754]Cổng thông tin
Hệ thống Cổng thông tin cho phép người quản trị chạy nhiều hơn một cổng thông tin trên một máy chủ duy nhất.Dữ liệu cho mỗi trường hợp cổng thông tin được lưu giữ tách biệt với tất cả các trường cổng thông tin khác.Tất cả dữ liệu cổng thông tin, được giữ trong cùng một cơ sở dữ liệu.
Hệ thống Cổng thông tin đưa ra mô tả cơ bản về cổng thông tin theo danh sách  có dạng như sau:

[bookmark: _Toc331408311][bookmark: _Toc331497755]Cài đặt Portlets
Hệ thống Cổng thông tin cung cấp liên kết cài đặt Plugin cho tất cả các phần trong cổng và được chia thành các tab như sau:portlet,  chủ đề, bố trí mẫu, hook plugins, và Web Plugin. Nếu muốn cài đặt thêm các Plugins mới chọn vào nút Install More Portlets. 
[bookmark: _Toc331164175][bookmark: _Toc331173716][bookmark: _Toc331408312][bookmark: _Toc331494806][bookmark: _Toc331496730][bookmark: _Toc331497756][bookmark: _Toc331173717][bookmark: _Toc331408177][bookmark: _Toc331408313][bookmark: _Toc331492801][bookmark: _Toc331494775][bookmark: _Toc331494807][bookmark: _Toc331496731][bookmark: _Toc331497757]
[bookmark: _Toc331173718][bookmark: _Toc331408178][bookmark: _Toc331408314][bookmark: _Toc331492802][bookmark: _Toc331494776][bookmark: _Toc331494808][bookmark: _Toc331496732][bookmark: _Toc331497758]
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|Lorem psum dolor st amet, consectetur adiiscing eit Sed i lectus velt,
|;oncus orci Sed iaculs, 1psum qus ulrices tempor, sem turpis enim,
|feugiat consectetur sapien metus id iguia Maurs viae risus d massa dictum
isoreet sed quis neque. Nunc tempor cursus foror, non bbendum metus

|/ oncus nee. Allquar frngla srcu nec turpis hendrerit gravida non sed est.
[Pelntesque a mauris ibero, quis ictus risus. Ut convalls moleste et ot ornare.
|Sed faciisis matts eros, st amet pulvnar orem viverra eu. Suspendisse
|ulamcorper ante St amet sapien mperdiet moleste. Sed faculs it d mauris
lluctus rutrum. Acnean placerat null of orcisodales evismod. n hac habfasse
lpatea dictumst. Donec dobor frtor, varius sed pulviar sy, molestie ac diam.
|Quisque semper nferdum nune.

Etiam e fes nisi I gravida fauckus mi, sed rurum risus aceumsan st amet.
[Fesnr oo v malestinsnTierm=luiam soadis Usurs el bt
[vverra. Vivamus quis lacus utleo vulputate phareira a nlorem. Aluam feugiat
[volutpat mauris nec consectetur Sed cursus psum nee dul consequat rutrum
Jac eget feis. Ut scelerisaue nibh vel eros posuere nec feugia ecius euismod
|utin i in orci egestas porittor. Proin non fusto door.

Fusce leo ante, dignissim d semper nee, cursus quis lectus. Sed sed nune
laigue, et fermentum risus. Sed blandt sem non mauris lacinia vel pharetra turps
Jincidunt.Horbi sapien bero, fempor vehicula omare eget, commodo st amet
Justo. Nam leo sem, lsoreet d pelintesque , vehicula 8 orci Nam vel el nula.
INullam eu risus nisi. Cras volutpaf honcus srcu, sed pellniesque lacus laoreet
Inec. Vestibuium malesuads accumsan erat vel adiiscing urna scelerisque
vt Sed eu nulls bero, faucibus faucibus mauris. Curabur aikuam posuere.
|sapien. at faucius sapien dignissim quss. Nam d augue at turpis volutpat
|dapibus. Vestbulum adipiscing, o utaoree! malesuada, augue odi ulricles
toror, et feugiat dolor gula quis magna. Dus ulrices viverra ura. Sed ac
[semper neque.
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